OGLOSZENIE O UDZIELANYM
ZAMOWIENIU KULTURALNYM

na realizacje zamowienia Teatru Ateneum.

OBSLUGA WIDZOW PODCZAS WYDARZEN
ARTYSTYCZNYCH W TEATRZE ATENEUM.

POSTEPOWANIE NR 1/K/2022
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1. Nazwa oraz adres Zamawiajqcego.

Teatr Ateneum im. Stefana Jaracza

ul. Jaracza 2

00-378 Warszawa

Strona internetowa Teatru: http://teatrateneum.pl/

E-mail do korespondencji ws. zamdwienia: zamowienia@teatrateneum.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://teatrateneum.pl/?page_id=28820

Oferty beda skiadane za pomocg ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal
na skrzynke Zamawiajacego:
(/TeatrAteneumWarszawa/SkrytkaESP).

NIP: 525 000 95 88
REGON: 01 64 25 365
EURONIP: PL 5250009588

Godziny pracy: od poniedziatku do pigtku w godzinach 9:00 — 16:00.

2. Tryb udzielania zamodwienia — postepowanie prowadzone jest w trybie
zamoOwienia kulturalnego okreslonego w art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy Prawo zaméwien
publicznych o szacunkowej wartosci zamowienia ponizej réwnowartosci kwot
okresSlonych w art. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Rodzaj zamowienia: ustugi.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
Definicje i skroty.

Impreza - widowisko, konferencja, préba z udziatem publicznosci oraz inne widowisko
lub spotkanie z obecnoscig widzdw,

Obiekt lub Siedziba — siedziba Zamawiajgcego - ul. Jaracza 2, 00-378 Warszawa,
Ogloszenie — ogtoszenie 0 zamdwieniu,

PZP lub Ustawa — Ustawa Prawo zamdwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129 ze zm.),

Ustawa kulturalna - Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. 1991 Nr 114 poz. 493 z pézn. zm.),
Zamawiajacy — Teatr Ateneum im. Stefana Jaracza, ul. Jaracza 2, 00-378 Warszawa,
Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego.

3. Opis przedmiotu zamowienia

kod CPV giowny:
79952100-3 Ustugi w zakresie organizacji imprez kulturalnych.



Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie wszelkich czynnosci skfadajgcych sie na
petng obstuge widzow lub uczestnikdow imprez w siedzibie Teatru w Warszawie lub
innej lokalizacji na terenie m.st. Warszawy wskazanej przez Teatr podczas widowisk,
konferencji, préb z udziatem publicznosci oraz innych widowisk lub spotkan z
obecnoscig widzéw (dalej: Imprezy).

Teatr o$wiadcza, ze aktualnie posiada trzy sceny zlokalizowane w dwdch budynkach.
Dwie z nich mieszczg sie w siedzibie gtdwnej Teatru przy ulicy Jaracza 2, tj. Scena
Gtdwna oraz Scena 61. Trzecia scena nazywana Sceng 20 miesci sie przy ulicy
Wybrzeze Kosciuszkowskie 35.

Teatr moze poinformowa¢ Wykonawce na piSmie z 14-dniowym wyprzedzeniem o
wskazaniu dodatkowych lokalizacji na terenie m.st. Warszawy, w ktorych Wykonawca
bedzie zobowigzany Swiadczy¢ ustugi, na co Wykonawca wyraza zgode. Z tytutu
okolicznosci wskazanych w niniejszym punkcie, Wykonawcy nie bedzie przystugiwato
dodatkowe wynagrodzenie, poza wynagrodzeniem za Swiadczone ustugi wedtug stawek
okreSlonych w umowie. Ustugi bedg $wiadczone odpowiednio do opisu wskazanego
ponizej. Zmiany wskazane w niniejszym punkcie nie wymagajg zawarcia aneksu, a
wytgcznie zachowania formy pisemnego powiadomienia o zmianie.

Szacowana liczba Imprez w trakcie trwania umowy (01.04.2022-31.08.2024):
a) rozliczanych ryczattowo czterogodzinnym dyzurem: 525;
b) rozliczanych z uwzglednieniem stawki za jedng roboczogodzine: 50.

Podstawie powyzszego Zamawiajgcy szacuje nastepujace ilosci:

- czterogodzinne dyzury jednej osoby - 4 096,

- roboczogodziny w przypadku dyzuréw trwajacych od 1 do 3 godzin oraz 5 godzin i
wiecej — 944.

Teatr zastrzega mozliwo$¢ znacznej redukcji iloSci planowanych Imprez, w
szczegolnosci w przypadku utraty mozliwosci grania na jednej ze scen. Wykonawcy nie
bedzie z tego powodu przystugiwato zadne roszczenie, ani rekompensata utraconych
korzysci.

Wykonawca jest zobowigzany uwzgledni¢ w swojej kalkulacji wszystkie koszty
wynagrodzenia, w tym obcigzenia podatkowe, publicznoprawne, wysokosS¢ sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub minimalne wynagrodzenie obowigzujgce w roku 2022 r.
Teatr nie uwzgledni roszczen Wykonawcy zwigzanych ze zmiang kosztow
wynagrodzenia, w tym obcigzen podatkowych, publicznoprawnych, skfadek na
ubezpieczenie spoteczne lub wynagrodzenia minimalnego, ktére zostaty uchwalone i
obowigzujg od 1 stycznia 2022 r.

Warunkiem podpisania umowy bedzie przedtozenie przez Wykonawce aktualnej,
optaconej polisy ubezpieczeniowej o wartosci nie mniejszej niz 200.000,00 (stownie:
dwiesScie tysiecy) ztotych polskich. Wykonawca ma obowigzek posiadaé ww. polise
przez caty okres obowigzywania umowy. Na 14 dni przed zakonczeniem obowigzywania
polisy, Wykonawca bedzie zobowigzany przedtozy¢ Teatr nowg polise. Jesli tego nie
zrobi, Teatr bedzie miat prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.

Szczeqdtowy opis Swiadczenia ustug:




1. Dlugos¢ jednego dyzuru to 4 godziny (zegarowe). Wykonawca kalkulujgc cene
ofertowg powinien przyjac¢ wartos¢ dyzuru czterogodzinnego oraz cene ofertowg jednej
roboczogodziny.

2. W przypadku gdy Teatr oszacuje dyzur jako krétszy niz czterogodzinny poinformuje
Wykonawce, ze do rozliczenia tego dyzuru zastosuje stawke za jedng roboczogodzine.
3. W przypadku wydtuzenia sie dyzuru za zgodq Teatru zostanie zastosowana stawka
za jedng roboczogodzine np. w przypadku dyzuru 4 godziny 30 minut Wykonawcy
bedzie przystugiwa¢ wynagrodzenie za czterogodzinny dyzur oraz wynagrodzenie za
kazda rozpoczetg roboczogodzine ponad czterogodzinny dyzur.

W przypadku podania w ofercie przez Wykonawce stawki za jedng roboczogodzine
ponizej zapisbw powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa dotyczgcych ptacy
minimalnej (umowa o prace lub umowy cywilnoprawne), oferta zawierajgca stawke
niezgodng z tymi przepisami zostanie odrzucona (razgco niska cena).

CzynnoSci wykonywane na stanowiskach bileterdw i szatniarzy, obejmujg w
szczegolnosci:

1) kontrole biletéw, ktore obowigzani sg okazal przy wejsciu do Teatru uczestnicy
Imprez;

2) wyznaczenie na czas kazdego dyzuru podczas widowiska jednego koordynatora
zespotu wykonujgcego przedmiot umowy i poinformowanie o danych koordynatora
kierownika Dziatu Obstugi Widzow Teatru;

3) udzielanie uczestnikom Imprez wszelkiej pomocy i informacji niezbednej przy
zajmowaniu i opuszczaniu miejsc na widowni, wchodzeniu i wychodzeniu z miejsc
odbywania sie Imprez, a takze przy poruszaniu sie po wszelkich udostepnionych
publicznosci pomieszczeniach Teatru;

4) nadzorowanie porzadku, czystosci i sprawnosci obstugi na widowni, w hallu oraz w
innych miejscach siedziby Teatru podczas Imprez, a takze na 60 minut przed ich
rozpoczeciem i 30 minut po ich zakonczeniu, w tym takze nadzorowanie przestrzegania
zasad regulaminu Teatru, a w szczegdlnosci zakazOw: palenia tytoniu oraz picia
alkoholu w miejscach do tego nieprzeznaczonych, przebywania w miejscach
przeznaczonych wyltacznie dla obstugi, fotografowania, filmowania lub rejestrowania w
inny sposdb przebiegu Imprez;

5) obstuga szatni Teatru przed, w czasie i po Imprezie, tj. przyjmowanie i wydawanie
uczestnikom Imprez lub innym osobom odziezy oraz innych przedmiotdw zostawianych
przez nich do przechowania w szatni oraz dozorowanie bezpieczenstwa tych
przedmiotow w czasie przechowania, z wytgczeniem przedmiotdw wartosciowych, ktore
uczestnik Imprezy moze pozostawi¢ na wiasng odpowiedzialno$¢ (informacja o
wyltgczeniu odpowiedzialnosci bedzie w sposdb wyrazny zamieszczona w szatni);

6) udzielanie uczestnikom Imprez odbywajacych sie w Teatrze, w nagtych przypadkach,
podstawowej pierwszej pomocy, w sposdb i w czasie mozliwym do czasu przybycia
lekarza;

7) organizowanie i nadzorowanie akcji ewakuacyjnych w przypadku koniecznosci ich
przeprowadzenia, a w szczegolnosci w przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia
uczestnikow Imprez;

8) sprzedaz podczas Imprez programdw i innych wydawnictw Iub towarow
przekazanych przez Teatr, zwanych dalej , Towarami”.

Sprzedaz Towardw przekazanych przez Teatr:



1) Teatr bedzie przekazywat Wykonawcy, w celu sprzedazy w imieniu i na rachunek
Teatru, ale przy uzyciu kas fiskalnych Wykonawcy, Towary po cenach wskazanych
przez Teatr.

2) Wykonawca bedzie zobowigzany do pobierania z magazynu Teatru towaréw na
podstawie dokumentu WZ. Z chwilg pobrania przedmiotéw sprzedazy, Wykonawca
bedzie odpowiedzialny za ich utrate lub zaginiecie. Wykonawca bedzie ponosit
odpowiedzialno$¢ materialng za przekazane Towary. W przypadku utraty, zniszczenia
lub uszkodzenia Towaréw powierzonych Wykonawcy, Wykonawca bedzie zobowigzany
do pokrycia catej ich wartosci po cenach okreslonych przez Teatr (cenach sprzedazy).
Teatr bedzie uprawniony do potrgcenia naleznosci z wynagrodzenia Wykonawcy.

3) Po zakonczeniu obowigzywania umowy, Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu
Teatrowi niesprzedanych Towarow. Takze w okresie trwania umowy mozliwy jest zwrot
pobranych wczesniej towardw, np. przed przerwg urlopowg lub pobrania wiekszej ilosci
niz przewidywano do sprzedazy. Wykonawca wystawi na ww. zwrot dokument
magazynowy ZW.

4) Wykonawcy bedzie przystugiwa¢ prowizja w wysokosci 10 % wartosci sprzedazy
netto Towarow przekazanych przez Teatr.

Wykonawca, wiasnym kosztem i staraniem, wyposazy zaangazowane przez siebie
osoby, w celu wykonywania czynnosci okreslonych umowg, w stosowne stroje firmowe
(mezczyzni — garnitury, kobiety — kostiumy), utrzymane w jednakowej kolorystyce o
odcieniach niebieskiego, granatowego, szarego lub czarnego, a takze identyfikatory
zawierajgce logo Teatru, oznaczenia ,Obstuga Widzow” oraz imie i nazwisko, oraz
zapewni ich utrzymanie w nalezytym stanie.

Liczba os6b w obstudze w zaleznosci od sceny:

1) do obstugi uczestnikdw Imprez na Scenie Gidwnej, w zaleznosci od zgtaszanych
potrzeb Teatru, zostanie oddelegowana niezbedna iloS¢ bileterow (od 6 do 8 oséb w
tym stanowisko koordynatora). O liczbie oddelegowanych oséb zdecyduje Teatr

2) do obstugi Sceny 61 zostanie oddelegowanych 3 bileterow;

3)do obstugi Sceny 20 zostanie oddelegowanych 5 bileterow w tym stanowisko
koordynatora;

4) do obstugi szatni na ulicy Jaracza 2 lub Wybrzeze KoSciuszkowskie 35 zostanie
oddelegowanych od 1 do 2 szatniarzy;

5)w przypadku réwnoczesnej organizacji Imprez na dwdch lub 3 scenach, w
zaleznosci od zgtaszanych potrzeb Teatru, zostanie oddelegowana niezbedna ilos¢
bileteréw (od 6 do 13 osob w tym koordynatorzy). O liczbie oddelegowanych osdb
zdecyduje Teatr.

Kazda nowa osoba wyznaczona do wykonywania ustugi musi by¢ odpowiednio
wczesniej zgtoszona w formie pisemnej i uzyska¢ akceptacje Teatru. Ponadto
Wykonawca bedzie zobowigzany sie do wymiany osoby wykonujgcej ustuge, na
whniosek Teatru, przestany wraz z uzasadnieniem.

Personel Wykonawcy bedzie sprawowac opieke nad powierzonym przez Teatr sprzetem
i urzadzeniami. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wtasciwe uzycie tego sprzetu i
urzadzen.

Wykonawca zapewni, aby co najmniej jedna osoba petnigca dyzur podczas kazdej
Imprezy byta przeszkolona z udzielania pierwszej pomocy.



Szczegotowe zasady obstugi uczestnikow Imprez przez personel Wykonawcy

Koordynator
Do obowigzkéw koordynatora nalezy w szczegolnosci:

1. rozpoczecie dyzuru 1 godzine przed rozpoczeciem Imprezy i potwierdzenie obecnosci
przyjscia i wyjscia wpisem do rejestru dyzurow w recepcji Teatru,

2. organizowanie i nadzor pracy bileteréw i szatniarzy w czasie dyzuru,

3. prowadzenia prawidiowej ewidencji czasu pracy bileterdw i szatniarzy oraz
przekazywanie tej informacji w rozliczeniu miesiecznym kierownikowi Biura Obstugi
Widzow Teatru,

4. przestrzeganie punktualnego rozpoczynania Imprez — we wspotpracy z inspicjentem,
5. czuwanie nad czystoscig i porzadkiem w pomieszczeniach dostepnych dla
publicznosci,

6. przekazywanie personelowi sprzatajgcemu informacji o potrzebie interwencji, a takze
odnotowywanie stwierdzonych usterek lub uchybien w rejestrze dyzuréw w recepciji
Teatru,

7. udzielanie podstawowe]j pierwszej pomocy oraz organizowanie pomocy medycznej w
przypadkach zagrozenia zycia lub zdrowia uczestnikow Imprez,

8. kierowanie akcjg ewakuacji w przypadkach zagrozenia pozarowego lub innego
niebezpieczenstwa,

9. rozstrzyganie wszelkich spornych sytuacji miedzy uczestnikami Imprez a bileterami i
szatniarzami,

10. wspotpraca z kasjerami biletowymi w zakresie informacji o stanie sprzedazy
biletéw, wolnych miejscach na widowni, itp.

11. zgtaszanie do recepcji Teatru potrzeby wigczenia lub wytgczenia w odpowiednim
czasie Swiatta w holu i innych pomieszczeniach przeznaczonych dla publicznosci.

Dyzur koordynatora konczy sie w momencie opuszczenia Teatru przez uczestnikow
Imprezy.
Nie jest dozwolone przyjmowanie Srodkow pienieznych od uczestnikow Imprezy.

Szatniarz
Do obowigzkdw szatniarza nalezy w szczegolnosci:

1. rozpoczecie dyzuru 1 godzine przed rozpoczeciem Imprezy,

2. sprawdzenie po rozpoczeciu dyzuru czy szatnia wyglada schludnie i czy jest gotowa
do obstugi uczestnikéw Imprez,

3. petnienie dyzuru w przydzielonym stroju firmowym z identyfikatorem stuzbowym,

4. przyjmowanie i przechowywanie w nalezytym stanie garderoby oraz innych
przedmiotdw przekazanych przez uczestnikow Imprez na przechowanie,

5. wydawanie uczestnikom Imprez numerka kontrolnego, ktory upowaznia do wydania
garderoby,

6. odnoszenie sie do uczestnikdw Imprez w sposob taktowny i uprzejmy,

7. czuwanie nad zachowaniem ciszy w czasie spektaklu w holu i foyer Teatru,

8. posiadanie sprawnej latarki elektrycznej,



9. po zakonczeniu przedstawienia sprawdzenie miejsca swojego dyzuru w celu
stwierdzenia, ze wszyscy uczestnicy Imprez opuscili Teatr, nie pozostawiajgc w szatni
przedmiotow stanowigcych ich wkasnosc,

10. kierowanie uczestnikédw Imprez do koordynatora w przypadku zagubienia numerka
kontrolnego lub w przypadku wszelkich nieporozumien zwigzanych z przyjeciem i
wydawaniem przedmiotow,

11. nie oddalanie sie z szatni w trakcie petnienia dyzuru,

12. nie wydawanie zadnych przedmiotdw z kieszeni powierzonych okry¢ bez okazania
numerka kontrolnego,

13. przestrzeganie zasad bezpieczestwa i wykonywanie czynnosci, zgodnie z
Instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego dla Teatru Ateneum im. S. Jaracza z siedzibg w
Warszawie.

Dyzur szatniarza konczy sie w momencie opuszczenia Teatru przez uczestnikdéw
Imprezy.
Nie jest dozwolone przyjmowanie Srodkow pienieznych od uczestnikow Imprezy.

Bileter
Do obowigzkdw biletera nalezy w szczegolnosci:

1. rozpoczecie dyzuru 1 godzine przed rozpoczeciem Imprezy,

2. sprawdzenie stanu technicznego urzadzen sanitarnych i porzadku w toaletach,

3. sprawdzenie czy wszystkie drzwi wejsciowe, wzniesienia i zatamania podtogowe s3
osSwietlone,

4. odnoszenie sie do uczestnikdw Imprez w sposob taktowny i uprzejmy,

5. kontrolowanie biletu wstepu lub zaproszenia, przed wpuszczeniem uczestnikow
Imprez do miejsca ich realizacji,

6. dopilnowanie, aby uczestnik Imprezy zajat wtasciwe, wyznaczone miejsce,

7. sprzedaz podczas Imprez programoéw i innych wydawnictw lub towardw
przekazanych przez Teatr,

8. kierowanie uczestnika Imprezy do koordynatora widowni w przypadku wszelkich
nieporozumien zwigzanych z obstuga,

9. zamykanie drzwi na widownie przed rozpoczeciem Imprezy w uzgodnieniu z
kierownikiem widowni,

10. z chwilg rozpoczecia Imprezy nie wpuszczanie na sale spdznionych uczestnikow az
do czasu pierwszej przerwy,

11. czuwanie nad zachowaniem ciszy w czasie Imprezy w holu i foyer Teatru,

12. posiadanie sprawnej latarki elektrycznej,

13. zwracanie uwagi czy uczestnicy Imprez przestrzegajg przepisOw p-ppoz., w tym
obowigzujgcego zakazu palenia tytoniu na terenie Teatru,

14. po zakonczeniu Imprezy sprawdzenie miejsca swojego dyzuru w celu stwierdzenia,
ze wszyscy uczestnicy Imprezy opuscili Teatr, nie pozostawiajgc w Teatrze
przedmiotow stanowigcych ich wilasnos¢,

15. wykonywanie wszystkich czynnosci, zgodnie z przeszkoleniem w zakresie
bezpieczenstwa i postepowania w razie zagrozenia, zgodnie z Instrukcjg
bezpieczenstwa pozarowego dla Teatru Ateneum im. S. Jaracza z siedzibg w
Warszawie,

16. wreczanie kwiatdw artystom na scenie zgodnie z poleceniami inspicjenta,



17. wykonywanie innych czynnoSci zwigzanych z obstugg uczestnikbw Imprez,
poleconych przez Kierownika Biura Obstugi Widzow lub inng upowazniong przez Teatr
osobe.

Dyzur biletera konczy sie w momencie opuszczenia Teatru przez uczestnikéw Imprezy.
Nie jest dozwolone przyjmowanie $rodkow pienieznych od uczestnikow Imprez.

Zamawiajacy zastrzega modyfikacje dotyczace udzialu widzow w
odpowiadajace aktualnym obostrzeniom zwigzanym z organizacjq wydarzen
kulturalnych z udziatem publicznosci w okresie epidemii Covid -19.

4. Termin wykonania zamowienia.

Zamodwienie powinno zostac zrealizowane w terminie od 1.04.2022 r. do 31.08.2024 r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow.

5.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

5.2. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu nastgpi na podstawie
przedstawionych przez Wykonawce dokumentdéw i oSwiadczen.

Ocena spetnienia wyzej okreslonych warunkéw odbedzie sie wg formuty: spetnia - nie
spetnia. Niespetnienie chociazby jednego warunku udziatu w postepowaniu skutkowac
bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego powinny zosta¢ dostarczone w oryginale
lub kserokopii poswiadczonej przez Wykonawce za zgodnosS¢ z oryginatem.

5.3. Za spetniajgcych warunki udzialtu w postepowaniu Zamawiajgcy uzna
Wykonawcow, ktorzy:

a) w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie — nalezycie zrealizowali dwa
zamoOwienia polegajgce na obstudze widowni w placéwkach kulturalnych posiadajacych
statg widownie na co najmniej 300 miejsc siedzacych o wartosci kazdego z zamdwien
nie mniejszej niz 100 000 zt brutto.

- dysponujg nastepujgcymi osobami zdolnymi do wykonania zamowienia:
- co najmniej 6 0sdb posiadajacych co najmniej roczne do$wiadczenie w obstudze
widowni w placowkach kulturalnych posiadajgcych statg widownie na co najmniej
300 miejsc siedzacych.

5.4. Do oferty wykonawca dofgcza aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie w
zakresie wskazanym przez zamawiajgcego w ogtoszeniu oraz dokumenty wskazane w
pkt. 6 Ogtoszenia.



5.5. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie:

1) Wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie
wykazat braku podstaw wykluczenia;

2) Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa
wprowadzit Zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu, lub ktéry zatait te informacje lub
nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

3) Wykonawce, ktéry w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btad Zamawiajgcego, mogace miec istotny wplyw na decyzje
podejmowane przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

4) Wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub probowat wptyngé na czynnosci
Zamawiajgcego lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

5) Wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamoOwienia lub ktdrego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie
umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie ustug, brat udziat
w przygotowaniu takiego postepowania, chyba Zze spowodowane tym zaktdcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie Wykonawcy
Z udziatu w postepowaniu;

6) Wykonawce, wobec ktdrego sad orzekt zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne
7) Wykonawce, wobec ktorego orzeczono tytutem s$rodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania sie o zamdwienia publiczne.

6. Wykaz oswiadczen Ilub dokumentow, potwierdzajacych speilnianie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

6.1. W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu
Zamawiajgcy zada dostarczenia:

- wykazu dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie
lub ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowoddow okreslajacych, czy te
dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez
podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi zostaty wykonane, a w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z
przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -
oSwiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych
nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy (zgodnie ze
wzorem z zatacznika nr 3 do Ogtoszenia).

- wykazu os6b, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego,
w szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz



informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami (zgodnie ze wzorem z
zatgcznika nr 4 do Ogtoszenia).

6.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy zada dostarczenia os$wiadczenia o braku podstaw do
wykluczenia z postepowania wedtug wzoru zamieszczonego w zatgczniku nr 5 do
Ogtoszenia.

7.Informacje o0 sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z
wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow.

7.1. Wszelka korespondencja, w tym o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje
itp. Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie w jezyku polskim.

7.2. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie Korespondencji jedynie za pomocg poczty
elektronicznej (pod adres wskazany ponizej). Korespondencje uwaza sie za ztozong w
terminie, jezeli jej treS¢ dotarta do Zamawiajgcego przed uptywem terminu.

Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania sie i prowadzenia
korespondencji inng drogq nie wymieniona w Ogtoszeniu.

7.3. Adres do korespondencji: zamowienia@teatrateneum.pl

Oferty powinny zostac ztozone za pomoca ePUAPu

https://epuap.gov.pl/wps/portal na skrzynke Zamawiajacego:
(/TeatrAteneumWarszawa/SkrytkaESP).

Cala korespondencja za wyjatkiem oferty powinna byc¢ kierowana na ww.
adres Zamawiajacego:
zamowienia@teatrateneum.pl

Skierowanie korespondenciji pod niewtasciwy adres zostanie potraktowane jako jej
brak.

7.4. Kontakt telefoniczny dozwolony jest wytgcznie w sprawach organizacyjnych. Nie
udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych procedowania
zgodnie z Ogtoszeniem.

Sprawy merytoryczne: Ewa Witkowska tel. 22 50 28 150,
Sprawy formalne: Piotr Iwanowski tel. 662 173 260.

8. Wymagania dotyczace wadium.
Nie dotyczy. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
9. Termin zwigzania ofertq.

Wykonawcy beda zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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10. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi w
Ogtoszeniu i przygotowaC oferte zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w tym
dokumencie.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie
danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu
osobistego lub podpisu zaufanego.

Sposdb sporzadzenia dokumentdéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych
kopii dokumentow lub oswiadczen musi by¢é zgody z wymaganiami okreSlonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie.

3. Jezeli na oferte sktada sie kilka dokumentéw, Wykonawca powinien stworzy¢ folder,
do ktdrego przeniesie wszystkie dokumenty oferty podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Nastepnie z tego folderu
Wykonawca powinien zrobi folder .zip (archiwum).

W kolejnym kroku Wykonawca powinien zaszyfrowac archiwum zawierajgce dokumenty
sktadajgce sie na oferte.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do przestania hasta do zaszyfrowanej
oferty po terminie skladania ofert, a przed terminem wskazanym w
Ogloszeniu.

Oferta, a nastepnie hasto do oferty powinno zosta¢ przestane na skrzynke
ePuap Zamawiajacego.

5. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz.
1010), ktore Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostaé
ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi
jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca
zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykaza¢ spetnienie przestanek
okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy
przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposdb umozliwiajacy jego udostepnienie.
Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie
traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych
klauzulg informacji.

6. Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza Oferty, ktérego wzor
stanowi Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z
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przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru, w treSci oferty nalezy zamiesci¢
wszystkie informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.

7. Do oferty nalezy dotgczy¢ (oprocz formularza ofertowego):

7.1. Pelnomocnictwo upowazniajgce do ziozenia oferty, o ile oferte sktada
petnomochik;

7.2. Pelnomocnictwo dla pethomocnika do reprezentowania w postepowaniu
Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia - dotyczy ofert
sktadanych przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia;

7.3. OsSwiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania — wzoér
stanowi Zatacznik nr 5 do Ogtoszenia. W przypadku wspolnego ubiegania sie o
zamoOwienie przez Wykonawcdw, oswiadczenie o niepoleganiu wykluczeniu sktada
kazdy z Wykonawcow.

7.4. Formularz cenowy oferty przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w Zatgczniku
nr 2 do Ogtoszenia, z podaniem catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy brutto (wraz z
naleznym podatkiem VAT) za wykonanie przedmiotu zamdwienia na rzecz
Zamawiajgcego w ztotych polskich.

Podanie ceny ofertowej bez wyrdznienia konkretnych elementéow zamdwienia
spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z trescig Ogtoszenia.

7.5. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajagce, ze Wykonawca spetnia warunki
szczegOtowe udziatu w postepowaniu przygotowane zgodnie z punktem 5 i 6
Ogtoszenia (wzdr oswiadczen w zatgczniku nr 3 i 4).

8. Oferta oraz os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu wraz ze spetnianiem
warunkow udziatu w postepowaniu muszg by¢ ztozone w oryginale.

9. Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej
formie, jak sktadana oferta (t.j. w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym). Dopuszcza sie takze zitozenie elektronicznej kopii (skanu)
petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie
elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia
14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktére to poswiadczenie notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu
petnomocnhictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym
podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna
kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

10. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wilasne zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy w zadnym
przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwigzku z
przygotowaniem i ziozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzuja sie nie podnosic
jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie
przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
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11. Kazdy Wykonawca moze przedstawic tylko jedng oferte.

12. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zitozonej ofercie lub jg wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu skfadania ofert. Zaréwno zmiana jak i
wycofanie oferty wymagajg zachowania formy jak dla ztozenia oferty.

W tytule wiadomosci elektronicznej nalezy dodatkowo umiesci¢ zastrzezenie ,ZMIANA
OFERTY” lub ,,WYCOFANIE OFERTY".

13. Skrzynki Teatru majg pojemnos¢ 2GB. Filtr antyspamowy domysinie ustawiony na 5
(skala 8 stopniowa). Dostep do skrzynek webmail po SSL lub imap/smtp z SSL +
dodatkowa autoryzacja smtp. Zatgczniki do 10MB. tacze symetryczne 300/300Mb/s.

14. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania korespondencii
elektronicznej przekazywanej przy uzyciu ePuap, opisane zostaly w Regulaminie
ePUAP.

11. Termin i miejsce skladania oraz otwarcia ofert.

1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem formularza na ePUAP.

2. Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ziozy¢é w terminie do dnia

23.03.2022 do godz. 11:00 na skrzynke ePUAP
/TeatrAteneumWarszawa/SkrytkaESP

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
4. Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

5. Wykonawca po uptywie terminu do skfadania ofert nie moze zmieni¢, ani wycofac
ztozonej oferty.

6. Hasto do oferty.

6.1. Hasto nalezy ztozy¢ w terminie od dnia 23.03.2022 do godz. 11:01 do dnia
23.03.2022 do godz. 12:30 na skrzynke ePUAP
/TeatrAteneumWarszawa/SkrytkaESP

6.2. Jesli hasto bedzie nieczytelne, albo nie pozwoli na rozszyfrowanie oferty to oferta
zostanie odrzucona jako ztozona niezgodnie z treScig Ogtoszenia.

6.3. Zamawiajgcy odrzuci oferte jesli hasto nie zostanie przestane w terminie i w
sposob okreslony w pkt. 6.1.

13. Termin otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23.03.2022 o godzinie 13:00.

2. Otwarcie ofert jest niejawne.
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3. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

4. Zamawiajacy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

4.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty
zostaty otwarte;

4.2. cenach zawartych w ofertach.

5. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert
nastgpi niezwiocznie po usunieciu awarii.

6. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1. Przez cene nalezy rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. poz. 915);

12.2. Wykonawca moze podac tylko jedng cene (bez proponowania rozwigzan
wariantowych).

12.3. Cena wskazana w ofercie powinna by¢ podana w polskich ztotych, cyframi i
stownie, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku w rozumieniu ustawy z dnia 5
lipca 2001r. o cenach (Dz. U. z 2002 r., Nr 97, poz. 1050, ze zm.) oraz ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. o denominacji ztotego (Dz. U. z 1994r., Nr 84, poz. 386 ze zm.).

12.4. Cena zawiera wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia
okreSlone w Ogtoszeniu, a w szczegdlnosci w opisie przedmiotu zamdwienia oraz
wzorze umowy. Cena wynika z mnozenia cen jednostkowych przez odpowiednie ilosci.
Przy btedzie w obliczeniu ceny, Zamawiajacy przyjmie za wigzgce ceny jednostkowe i
od nich wyprowadzi prawidlowe dziatanie matematyczne oraz uwzgledni przy
sumowaniu ceny konsekwencje prawidtowo wykonanych dziatan matematycznych.

12.5. Cena ofertowa bedzie stata w czasie objetym umowa.

13. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert, a jezeli
przypisanie wagi nie jest mozliwe z obiektywnych przyczyn, zamawiajacy
wskazuje kryteria oceny ofert w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej
waznego.
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13.1. Zamawiajacy udzieli przedmiotowego zamdwienia Wykonawcy niepodlegajgcemu
wykluczeniu, ktorego oferta nie bedzie podlega¢ odrzuceniu, spetniajgcemu wymagania
okreslone w Ogtoszeniu, ktdry zaoferuje najkorzystniejszg oferte (zaoferuje najnizsza
cene).

13.2. Kryteria oceny ofert:

Cena — 100% - maksymalnie 100 pkt.

Zamawiajacy przyzna punkty ocenianym ofertom zgodnie z ponizszym wzorem:

Oferta najkorzystniejsza cenowo

Cena oferty analizowanej X 1 OO pkt.

13.3. Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwoch (2) miejsc po przecinku, stosujac
powszechne zasady zaokraglania.

14.Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego.

14.1. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o terminie i miejscu zawarcia umowy.

14.2. Zamawiajgcy zawrze umowe W sprawie zamoOwienia publicznego po
opublikowaniu wyniku postepowania na stronie internetowej Zamawiajgcego.

14.3. W przypadku, gdy Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat
sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. W przypadku
uchylenia sie kolejnych wykonawcdw, Zamawiajgcy bedzie mogt dokonywac wyboru
kolejnych nieodrzuconych ofert.

14.4. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac
ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert
czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadanie ofert czesciowych.

17.0pis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim muszg odpowiadac¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi
kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich skiadanie.
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Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
18. Informacja dotyczaca rozliczen miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca.

18.1. Wszelkie rozliczenia, pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, bedg prowadzone
w PLN (ztotych polskich).

18.2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci rozliczenia z Wykonawcg w innej walucie
niz ztoty polski.

18.3. Zaptata nastgpi zgodnie z warunkami umowy.
19. Oferta wspoina.

19.1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania oferty przez dwdch lub wiecej
Wykonawcow (w ramach oferty wspolnej) pod warunkiem, ze oferta taka spetniac
bedzie nastepujgce wymagania:

19.1.1. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ustanowia Pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i
zawarcia umowy,

19.1.2. oryginat pelnomocnictwa bedzie zatgczony do oferty i zawiera¢ bedzie w
szczegolnosci wskazanie:

a) postepowanie o udzielenie zamodwienia, ktérego dotyczy;

b) Wykonawcoéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia wymienionych z
nazwy z okre$leniem adresu siedziby;

c) ustanowionego Petnomocnika oraz zakres jego umocowania,

19.1.3. dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany przez wszystkich Wykonawcow
ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia. Podpisy muszg by¢ ztozone przez
osoby uprawnione do sktadania o$swiadczen woli w imieniu kazdego z Wykonawcdw.

19.2. Kazdy z Wykonawcow skfadajgcych oferte wspolng musi wykazac brak podstaw
do wykluczenia. W tym celu wszyscy Wykonawcy sktadajacy oferte wspding sktadajg
oSwiadczenie wymienione w pkt. 6.2 Ogtoszenia dla wszystkich Wykonawcéw
sktadajgcych oferte wspdina.

19.3. Warunki udzialu w postepowaniu mogg zostal spetnione tacznie przez
Wykonawcow sktadajacych oferte wspolna.

19.4. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie przez Zamawiajgcego wylgcznie z
Petnomocnikiem, ktorego adres nalezy wpisa¢ w formularzu oferty.

19.5. Jezeli oferta Wykonawcdéw wystepujgcych wspdlnie zostanie wybrana,
Zamawiajgcy moze zazadaC przed zawarciem umowy Ww sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulujgcej wspédtprace tych Wykonawcéw. W takim wypadku
Wykonawca jest zobowigzany bezzwiocznie przediozy¢é Zamawiajgcemu umowe
regulujgcg wspotprace tych Wykonawcow.
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20. Ocena ofert.

20.1. Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty nastepujgce omytki:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.

20.2. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, gdy:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci Ogtoszenia;

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

C) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

d) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

f) Wykonawca nie wykaze spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu;

g) Wykonawca nie wykaze braku podstaw do wykluczenia,

h) zostanie ztozona w nieodpowiedniej formie.

20.3. Zamawiajacy jest uprawniony do wezwania Wykonawcy do uzupetniania oferty, w
ktorej Wykonawca nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu lub braku
podstaw do wykluczenia. Zamawiajgcy wyznaczy termin na dokonanie czynnosci
uzupetnienia.

20.4. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac udzielenia
przez Wykonawce wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

20.5. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze
zamawiajgcy moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

C) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzieé;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

20.6. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy niepodlegajgcemu  wykluczeniu,
ktorego oferta nie bedzie podlegac odrzuceniu i ktéry uzyska najwiekszg liczbe punktow
po zsumowaniu wszystkich kryteriéw oceny ofert.

20.7. W przypadku, gdy dwdch lub wiecej wykonawcéw, ktérych oferty zostaty
najwyzej ocenione ztozyto oferty z tg samg ceng, Zamawiajacy bedzie uprawniony do
wezwania do ztozenia ofert dodatkowych.

Do sposobu sktadania ofert dodatkowych bedg stosowane odpowiednio postanowienia
Ogtoszenia. W wezwaniu do ztozenia oferty dodatkowej, Zamawiajgcy okresli wszystkie
niezbedne warunki umozliwiajgce ztozenie oferty dodatkowej.

17



21. Informacje dodatkowe.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresSci
Ogtoszenia. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynagt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa powyzej.

22, Klauzula informacyjna.

A. Klauzula informacyjna dotyczac przetwarzania danych osobowych dla
Wykonawcy bedacego osoba fizyczng

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO", informuje, ze:

= administratorem danych osobowych jest Zamawiajacy tj. Teatr Ateneum, im. Stefana
Jaracza, ul. Jaracza 2, 00-378 Warszawa;

= kontakt z wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych — email: iod@teatrateneum.pl
lub na wskazany powyzej adres;

=dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zZwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia;

eodbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 i 2
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. 2021 poz.
1129 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”, a takze art. 6 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej; a takze podmioty, ktérymi Zamawiajgcy
postuguje sie przy realizacji niniejszego postepowania (takie jak doradcy prawni,
podatkowi, podmioty dostarczajgce oprogramowanie), wytgcznie w zakresie jego
prawidtowego przeprowadzania.

»dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

»udziat w postepowaniu jest dobrowolny i w tym znaczeniu podanie danych jest
dobrowolne, jednak w przypadku wziecia udziatu w postepowaniu obowigzek
podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach
ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, a konsekwencjg ich
niepodania jest brak mozliwosci brania udziatu w postepowaniu;

= w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; nie jest rowniez planowane
przekazywanie danych osobowych do podmiotéw spoza EOG ani do organizacji
miedzynarodowych;
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= Wykonawca posiada nastepujgce prawa:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jego
dotyczacych; przy czym Zamawiajgcy moze zada¢ od osoby wystepujacej z
zadaniem wskazania dodatkowych informacji, majgcych na celu sprecyzowanie
nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamdwienia.

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, przy czym
skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia, o ktdrym
mowa w art. 16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych), nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamdwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego
w zakresie niezgodnym z ustawg, nie moze takze naruszac integralnosci
protokotu postepowania oraz jego zatgcznikéw;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, przy czym nie ogranicza to przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania. W przypadku, gdy
skorzystanie z uprawnienia spowoduje ograniczenie przetwarzania danych
osobowych zawartych w protokole postepowania lub zatgcznikach do tego
protokotu, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia
zamawiajgcy nie udostepnia tych danych, chyba Zze zachodzg przestanki, o
ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

= \Wykonawcy nie przystuguje:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

B. Informacje oraz obowigzki na temat danych osobowych dotyczace
wszystkich Wykonawcow
e Zamawiajacy informuije, ze:

- Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktorych mowa w art. 10 RODO (dane
osobowe dotyczagce wyrokdw skazujacych i czyndw zabronionych) w celu
umozliwienia korzystania ze $rodkdéw ochrony prawnej, do uptywu terminu na
ich wniesienie.

- Udostepnianie protokotu i zatgcznikbw do protokotu ma zastosowanie do
wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1
RODO (tj. danych osobowych ujawniajgcych pochodzenie rasowe lub etniczne,
poglady polityczne, przekonania religijne lub $wiatopoglagdowe, przynaleznos¢ do
zwigzkdw zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych
biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub
danych dotyczacych zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby),
zebranych w toku postepowania o udzielenie zamodwienia.
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eWykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udziatem w przedmiotowym

postepowaniu, do wypetnienia wszystkich obowigzkow formalno-prawnych

wymaganych przez RODO i zwigzanych z udziatem w przedmiotowym postepowaniu

0 udzielenie zamowienia. Do obowigzkow tych naleza:

- obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osdb fizycznych,
ktorych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te wykonawca bezposSrednio
pozyskat i przekazat zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych
na zgdanie zamawiajgcego;

- obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0sdb fizycznych,
ktorych dane wykonawca pozyskat w sposob posredni, a ktore to dane
wykonawca przekazuje zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentéw
sktadanych na zadanie zamawiajgcego.

e Jednoczesnie Wykonawca zobowigzuje sie, zwolni¢ Zamawiajgcego z obowigzku

C.

przekazania obowigzku informacyjnego dotyczacego Zamawiajgcego osobom,
ktorych dane osobowe zostang ujawnione Zamawiajgcemu w toku postepowania
takim jak w szczegdlnosci: reprezentanci, petnomocnicy, osoby kontaktowe. Tres¢
obowigzku informacyjnego zamieszczona zostata w lit. C ponizej. W przypadku
przekazywania danych w innym celu lub zakresie niz przedstawione w lit. C
Wykonawca zobowigzany jest przekazac takze te dodatkowe informacje.

Klauzula informacyjna dla osobom, ktorych dane osobowe zostang

ujawnione Zamawiajacemu w toku postepowania.

1.

Na podstawie art. 14 RODO Teatr (Teatr Ateneum, im. Stefana Jaracza, ul.
Jaracza 2, 00-378 Warszawa) informuje, ze otrzymat Panstwa dane osobowe od
Panstwa pracodawcy/zleceniodawcy (zrédto danych) i stat sie ich administratorem
w zwigzku z prowadzonym postepowaniem majgcym na celu wytonienie najlepszej
oferty lub/oraz realizacji umowy zawartej w jego wyniku, i bedzie je przetwarzat w
celu jej realizacji lub kontaktu z Panstwem jako osobami zwigzanymi z
prowadzonym postepowaniem, realizujgcymi postanowienia umowy lub osobami
reprezentujgcymi pracodawce/zleceniodawce (osoby podpisujgce umowe).

Jesli majg Panstwo jakiekolwiek pytania dotyczace sposobu, celéw lub zakresu
przetwarzania danych osobowych przez Teatr Ilub pytania dotyczace
przystugujgcych mu uprawnien, powinien skontaktowac sie z Teatrem na adres: ul.
Jaracza 2, 00-378 Warszawa badz z inspektorem ochrony danych na adres e-mail:
iod@teatrateneum.pl

RODO to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. RODO reguluje kwestie zwigzane z
przetwarzaniem danych osobowych i ma zastosowanie od dnia 25 maja 2018 r.

Teatr przetwarza Panstwa dane osobowe pochodzgce od Panstwa pracodawcy w
celu przeprowadzenia postepowania lub/i wykonania umowy taczacej Teatr z
Panstwa pracodawcg na mocy, ktdrej wykonujg Panstwo zadania realizowane dla
Teatru; podstawg przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO tj. prawnie
uzasadnionego interesu Teatru jakim jest mozliwos¢ kontaktu z Panstwem jako
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osobami odpowiedzialnymi za realizacje postepowania lub umowy ze strony
swojego pracodawcy.

5. Dane osobowe udostepnione Teatrowi to: imie i nazwisko, ewentualnie numer
kontaktowy telefonu oraz potaczony z nimi czas i miejsce pracy. W przypadku
przekazywania innych danych, Panstwa pracodawca zobowigzany jest przekazac
Panstwu te informacje.

6.  Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane nastepujgcym odbiorcom badz
kategoriom odbiorcow danych: podmiotom wspierajgcym Teatr w realizacji
niniejszej umowy, w tym podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe w imieniu
Teatru, podmiotom, ktére zadajg takich danych majac ku temu podstawe prawna.

7. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
ww. celu oraz okres wygasniecia roszczen.

8. Panstwa dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu. Teatr nie bedzie
podejmowat zautomatyzowanych decyzji wywotujgcych dla Panstwa istotne skutki
prawne.

9. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez Teatr przystuguija
Panstwu nastepujgce prawa: prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo
do uzyskania kopii tych danych, prawo do zadania sprostowania (poprawienia)
danych, prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia
zapomnianym”), prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
prawo do przenoszenia danych do innego administratora danych, prawo do
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Z powyzszych uprawnien mozecie Panstwo skorzystaé, kontaktujgc sie na adresy
wskazane powyzej.

10. Zakres kazdego z powyzszych uprawnien oraz sytuacje, w ktdrych mozecie
Panstwo z nich skorzystaé, s okreSlone przepisami prawa. Mozliwo$¢ skorzystania
z niektorych z ww. uprawnien moze by¢ uzalezniona m.in. od podstaw prawnych,
celu lub sposobu przetwarzania danych osobowych.

11. W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez Teatr danych osobowych narusza
przepisy obowigzujgcego prawa, mogg Panstwo wnie$¢ skarge do organu
nadzorczego — Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

12. Teatr nie planuje przekazywa¢ danych osobowych do podmiotdw spoza EOG ani
do organizacji miedzynarodowych.

Jednoczes$nie Zamawiajacy przypomina o obowigzku informacyjnym wynikajgcym z art.
14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktorych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktore Zamawiajgcy
pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie
co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

ZAYACZNIKI DO OGEOSZENIA:

nr 1 — formularz oferty,
nr 2 — formularz cenowy,
nr 3 — wzdr wykazu ustug,

nr 4 - wzdr wykazu osdb,
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nr 5 — wzdér oswiadczenia potwierdzajgcego brak podstaw do wykluczenia z
przedmiotowego postepowania,

nr 6 — wzér umowy.
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Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia — wzor formularza oferty.
POSTEPOWANIE NR 1/K/2022

Miejscowos¢, data ..................

Oferta w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego dla Teatru Ateneum,

prowadzonego w trybie zamowienia kulturalnego.

OBSLUGA WIDZOW PODCZAS WYDARZEN
ARTYSTYCZNYCH W TEATRZE ATENEUM.

Wszelkg korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac pod nasz
adres:

Nazwa Wykonawcy: .......ccccceeeeveens

adres: .....cooceeeeiieee,

telefon: ...cooveeeeeie.

osoba do kontaktOw: .........eeeveeeeee....

rodzaj Wykonawcy: mikro/maty/sredni/duzy przedsiebiorca

W odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu, skltadam/skitadamy oferte wykonania
zamowienia publicznego w ww. postepowaniu. Oferta zostata przygotowania zgodnie z
Ogtoszeniem o udzielanym zamdwieniu.

1. Formularz cenowy oferty.

W formularzu cenowym podane jest catkowite wynagrodzenie brutto Wykonawcy za
wykonanie przedmiotu zamdwienia na rzecz Zamawiajgcego w ztotych polskich — tj.
wraz podatkiem VAT. Formularz zostat sporzadzony zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do
Ogtoszenia.

Jednocze$nie o$wiadczam/my, ze w przypadku wyboru mojej/naszej oferty
zobowigzujemy sie do wykonywania zamdwienia w czasie obowigzywania umowy za
wynagrodzenie podane w formularzu.

2. Oswiadczenia.
Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z Ogtoszeniem i uznajemy sie za zwigzanych

okreSlonymi w nim postanowieniami i zasadami postepowania.

2.1 OSwiadczenie o zwigzaniu ofertg.
Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od daty uptywu
terminu skfadania ofert.
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2.2. OSwiadczenie w sprawie Wzoru Umowy.

Oswiadczamy, ze w przypadku wyboru naszej oferty zawrzemy umowe z
Zamawiajgcym zgodnie ze Wzorem Umowy stanowigcym Zatgcznik nr 6 do Ogtoszenia.
Tym samym akceptujemy wzor umowy i w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy
sie do podpisania umowy na warunkach zawartych w opisie przedmiotu zamdwienia, w
miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

2.3. Klauzula informacyjna (RODO).

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec osdb fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

Zataczniki do formularza oferty:
Nr 1 - Formularz cenowy oferty,

Nr 2 - Dokumenty i oSwiadczenia wskazane w punkcie 5 i 6 Ogtoszenia.

Podpisy osdb (osoby) upowaznionych
oraz piecze¢ Wykonawcy
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Zalacznik nr 2 do Ogloszenia — wzor formularza cenowego oferty.

POSTEPOWANIE NR 1/K/2022
FORMULARZ CENOWY OFERTY

Postepowanie prowadzone w trybie zamowienia kulturalnego.

OBSLUGA WIDZOW PODCZAS WYDARZEN
ARTYSTYCZNYCH W TEATRZE ATENEUM.

OFERUJE/OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamowienia w zakresie objetym w

zaproszeniu do skfadania ofert za:

Opis Cenna Przewidywana | Cena netto w
jednostkowa | Liczba odniesieniu do
netto w PLN | dyzurow przewidywanej

liczby dyzuréw w
PLN

Czterogodzinny dyzur jednej osoby 4 096

Roboczogodzina w przypadku dyzuréw

trwajacych od 1 do 3 godzin oraz 5 godzin i 944

wiecej

RAZEM

CENA LACZNA:

cene netto w PLN (bez podatku VAT): wcieesressrassnsssassnsssnssnssnsssnssasssnsnnnsss zt (stownie

o I )

plus podatek VAT w wysokoSCi : .uvesssns Y o zt

(stownie PLN:

..................................................................................................................... )

tj. za tgczng cene brutto w PLN (tacznie z podatkiem VAT): uiecsressssssassssssasnnssnns zt

(StOWNIE PLN: teveusssssassasssassassnsssnssnsssnssnssnnssnssnnssnssnnsnnssnnss )

Okreslona w ofercie cena jest ceng zawierajaca wszelkie koszty zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zamowienia okreslone w Ogfoszeniu, a w
szczegolnosci w opisie przedmiotu zamowienia. Cena ofertowa jest ceng
wynikajaca z mnozZenia cen jednostkowych przez przewidywang liczbe
dyzZurow lub roboczogodzin.

................... AN s
podpis i piecze¢ Wykonawcy lub upetnomocnionego
przedstawiciela (przedstawicieli) Wykonawcy

25




Zatacznik nr 3 - wzor wykazu ustug.

POSTEPOWANIE NR 1/K/2022

OBSLUGA WIDZOW PODCZAS WYDARZEN
ARTYSTYCZNYCH W TEATRZE ATENEUM.

Wykaz dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktorych
dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych, czy
te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktdrych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub
ustugi zostaty wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych s3 wykonywane, a
jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw —
o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w
okresie ostatnich 3 miesiecy.

Wartos¢ brutto w . L Data . . .
l.p. PLN Przedmiot zamowienia wykonania Odbiorca (zamawiajacy)
zamowienia
1
2

* Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia dowodu potwierdzajgcego, iz zamoOwienia zostaty
wykonane nalezycie.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniu sg aktualne i
zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwenciji

wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

................... AN s
podpis i piecze¢ Wykonawcy lub upetnomocnionego
przedstawiciela (przedstawicieli) Wykonawcy
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Zalacznik nr 4 - wzor wykazu osob.
POSTEPOWANIE NR 1/K/2022

OBSLUGA WIDZOW PODCZAS WYDARZEN
ARTYSTYCZNYCH W TEATRZE ATENEUM.

Wykazu osdb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamodwienia publicznego, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamodwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.

I.p. | Imiei Funkcja przy Dos$wiadczenie Wyksztatcenie | Kwalifikacje Podstawa do
nazwisko | realizacji (liczba miesiecy, zawodowe dysponowania
zamowienia lat, itp.) w
(zakres obstudze widowni
wykonywanych | w placéwkach
czynnosci) kulturalnych
posiadajacych
stalg widownie na
co najmniej 300
miejsc

Bileter
1 (obstuga
widowni)

Bileter
2 (obstuga
widowni)

Bileter
3 (obstuga
widowni)

Bileter
4 (obstuga
widowni)

Bileter
5 (obstuga
widowni)

Bileter
6 (obstuga
widowni)

................... AN s
podpis i piecze¢ Wykonawcy lub upetnomocnionego
przedstawiciela (przedstawicieli) Wykonawcy
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Zatlacznik nr 5 — wzor oswiadczenia potwierdzajacego brak podstaw do
wykluczenia z przedmiotowego postepowania.

POSTEPOWANIE NR 1/K/2022

OBSLUGA WIDZOW PODCZAS WYDARZEN
ARTYSTYCZNYCH W TEATRZE ATENEUM.

Oswiadczam, zZe nie dotyczg mnie podstawy wykluczenia opisane w pkt. 5.5 Ogtoszenia
0 udzielanym zamowieniu kulturalnym, a tym samym nie podlegam wykluczeniu z

przedmiotowego postepowania.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych osSwiadczeniach sg
aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig

konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

................... AN e e
podpis i piecze¢ Wykonawcy lub upetnomocnionego
przedstawiciela (przedstawicieli) Wykonawcy
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Zatacznik nr 6 — wzor umowy.
UMOWANr ...
zawartaw dniu .........cceeeeeeee r. w Warszawie pomiedzy:

TEATREM ATENEUM im. Stefana Jaracza z siedzibg w Warszawie, przy ulicy
Jaracza 2 wpisanym do rejestru samorzadowych instytucji kultury prowadzonego przez
Prezydenta m.st. Warszawy pod numerem RIK/1/2000/SPW, NIP 525-000-95-88,
reprezentowanym przez:

Artura Tyszkiewicza - Dyrektora Teatru,

przy kontrasygnacie Matgorzaty Kowalczyk - Gtéwnej Ksiegowej

zwanym dalej w treSci umowy ,, Teatrem”,

a

zwang dalej ,,Wykonawcg”

Na podstawie dokonanego przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy prowadzonego
w trybie konkurencyjnym zgodnie z art. 11 ust 5 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowieri publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129 ze zm.) zostata zawarta umowa o
nastepujacej tresci:

§1

1.Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonywanie wszelkich czynnosci sktadajgcych
sie na petng obstuge widzow lub uczestnikow imprez w siedzibie Teatru przy ulicy

Jaracza 2 oraz Wybrzeze Kosciuszkowskie 35 w Warszawie podczas widowisk,

konferencji, préb z udziatem publicznosci oraz innych widowisk lub spotkan z

obecnoscig widzéw (dalej: Imprezy).

2.Szczeg6towy zakres czynnoSci objetych przedmiotem umowy, a takze podziat

obowigzkéw na poszczegolne stanowiska pracy zostat okreSlony w zatgczniku nr 1

do umowy.

3.W =zakresie sprzedazy towardw przekazanych przez Teatr, Strony ustalajg
nastepujgce zasady wspotpracy:

1) Teatr bedzie przekazywat Wykonawcy, w celu sprzedazy w imieniu i na rachunek
Teatru, ale przy uzyciu kas fiskalnych Wykonawcy, towary po cenach
wskazanych przez Teatr.

2) Wykonawca bedzie zobowigzany do pobierania z magazynu Teatru towardw na
podstawie dokumentu WZ. Z chwilg pobrania przedmiotow sprzedazy,
Wykonawca bedzie odpowiedzialny za ich utrate lub zaginiecie. Wykonawca
bedzie ponosit odpowiedzialnoS¢ materialng za przekazane towary. W przypadku
utraty, zniszczenia lub uszkodzenia towardw powierzonych Wykonawcy,
Wykonawca bedzie zobowigzany do pokrycia petnej ich wartosci po cenach
okreSlonych przez Teatr (cenach sprzedazy). Teatr bedzie uprawniony do
potragcenia naleznosci z wynagrodzenia Wykonawcy.

3) Po zakonczeniu obowigzywania umowy, Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu
Teatrowi niesprzedanych towaréw. Takze w okresie trwania umowy mozliwy jest
zwrot pobranych wczesniej towardw, w szczegdlnosci na wniosek Teatru, np.
przed przerwg urlopowg lub pobrania wiekszej ilosci niz przewidywano do
sprzedazy. Wykonawca wystawi na ww. zwrot dokument magazynowy ZW.

4.Teatr moze poinformowaé¢ Wykonawce na pisSmie z 14-dniowym wyprzedzeniem o
wskazaniu dodatkowych lokalizacji na terenie m.st. Warszawy, w ktérych
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Wykonawca bedzie zobowigzany $wiadczy¢ ustugi, na co Wykonawca wyraza zgode.
Z tytutu okolicznosci wskazanych w niniejszym ustepie, Wykonawcy nie bedzie
przystugiwato dodatkowe wynagrodzenie, poza wynagrodzeniem za $wiadczone
ustugi wedtug stawek okreSlonych niniejsza umowa. Ustugi bedg Swiadczone
odpowiednio do opisu zamieszczonego w zatgczniku nr 1. Zmiany wskazane w
niniejszym ustepie nie wymagajg zawarcia aneksu, a wyfgcznie zachowania formy
pisemnego powiadomienia o zmianie.

§2

1. Niniejszym Teatr zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania czynnosci
okresSlonych w § 1 zgodnie ze wskazéwkami Teatru.

2. Wykonawca, wiasnym kosztem i staraniem, wyposazy zaangazowane przez siebie
osoby, w celu wykonywania czynnosci okreSlonych niniejsza umowg, w stosowne
stroje firmowe (mezczyzni — garnitury, kobiety — kostiumy), utrzymane w
jednakowej kolorystyce o odcieniach niebieskiego, granatowego, szarego lub
czarnego, a takze identyfikatory zawierajgce logo Teatru, oznaczenia ,Obstuga
Widzéw"” oraz imie i nazwisko, oraz zapewni ich utrzymanie w nalezytym stanie.
Teatr przekaze Wykonawcy plik cyfrowy z logo Teatru w formie i w terminie
uzgodnionym przez Strony. Strony uzgodnig wzor identyfikatora w trybie roboczym.

3. Wykonawca zapewni realizacje ustugi w oparciu o stabilny zespot oséb i zobowigzuje
sie najpozniej w ciggu 14 dni od zawarcia niniejszej umowy dostarczy¢ Teatrowi
wykaz osdb, ktére beda wykonywaty ustuge (dalej: Personel Wykonawcy). Wykaz
powinien zawiera¢ dane umozliwiajgce identyfikacje tych osdb, imie i nazwisko.

4. Wykonawca zapewnia, ze:

1) do obstugi uczestnikdw Imprezy na Scenie Gtownej, w zaleznosci od zgtaszanych
potrzeb Teatru, zostanie oddelegowana niezbedna ilos¢ bileterow (od 6 do 8
0s6b) w tym stanowisko koordynatora). O liczbie oddelegowanych osdb
zdecyduje Teatr;

2) do obstugi Sceny 61 zostanie oddelegowanych 3 bileterow;

3) do obstugi Sceny 20 zostanie oddelegowanych 5 bileteréw;

4) do obstugi szatni na ulicy Jaracza 2 lub Wybrzeze Kosciuszkowskie 35
oddelegowanych zostanie od 1 do 2 szatniarzy;

5) w przypadku réwnoczesnego grania spektakli na dwdch lub trzech scenach, w
zaleznosci od zgtaszanych potrzeb Teatru, zostanie oddelegowana niezbedna
iloS¢ bileterow (od 6 do 13 0sdb). O liczbie oddelegowanych oséb zdecyduije
Teatr;

6) do obstugi sceny w nowej lokalizacji wskazanej przez Teatr w trybie § 1 ust. 4
zostanie oddelegowania niezbedna ilos¢ bileteréw. O liczbie oddelegowanych
0s0b zdecyduje Teatr.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do aktualizowania na biezgco wykazu, o ktéorym mowa
w § 2 ust. 3. Kazda nowa osoba wyznaczona do wykonywania ustugi musi by¢
odpowiednio wczesniej zgtoszona w formie pisemnej i uzyska¢ akceptacje Teatru.
Zmiana 0s0b wskazanych na wykazie nie wymaga aneksu do umowy.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do wymiany osoby wykonujgcej ustuge, na wniosek
Teatru przestany wraz z uzasadnieniem.

7. Wykonawca zapewnia, ze co najmniej jedna osoba petnigca dyzur podczas kazdej
Imprezy bedzie przeszkolona z udzielania pierwszej pomocy. W terminie 14 dni od
dnia zawarcia umowy Wykonawca przediozy zaswiadczenia o ukonczeniu takiego
kursu przez wybrane osoby Personelu Wykonawcy.
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§3

1. Teatr zobowigzuje sie do zapoznania Personelu Wykonawcy ze specyfikg i
topografig budynku, zapewnienia przeszkolenia w zakresie BHP i ppoz., a
Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia przestrzegania przez te osoby
obowigzujgcych w Teatrze zarzadzen i instrukcji w zakresie BHP oraz ochrony
przeciwpozarowej.

2. Teatr zobowigzuje sie przeprowadza¢ co najmniej raz w sezonie artystycznym
szkolenie Personelu Wykonawcy w zakresie ewakuacji oséb z budynku Teatru.
Teatr zobowigzuje sie do przekazywania Wykonawcy na wskazany adres poczty
elektronicznej z co najmniej dwudziestodniowym wyprzedzeniem informacji o
repertuarze oraz zaplanowanych Imprezach na wszystkich scenach Teatru w
danym miesigcu kalendarzowym oraz z dwutygodniowym wyprzedzeniem
informacji o ilosci osdb potrzebnych do obstugi uczestnikbw Imprez, w tym
widowni i szatni teatralnych, a Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania tych
informacji na biezgco Personelowi Wykonawcy.

3. Teatr zobowigzuje sie do poinformowania Wykonawcy o dodatkowych Imprezach o
ktorych wczesniej nie informowat Wykonawcy przez osobe upowazniong z Biura
Obstugi Widzéw Teatru, z co najmniej trzydniowym wyprzedzeniem.

4. Teatr ma prawo w kazdym czasie do przeprowadzania kontroli wykonywanej
ustugi, a w szczegolnosci w celu sprawdzenia:

1) jakosci i terminowosci wykonywania ustugi,
2) ilosci Personelu Wykonawcy wykonujgcego dyzur i czas jego wykonywania, pod
katem zgodnosci z podanym przez Teatr harmonogramem.

§4

1.Z tytutu Swiadczenia ustug okreslonych niniejszg umowg przez Wykonawce na rzecz
Teatru, Wykonawcy bedzie przystugiwaC — z zastrzezeniem ust. 6 niniejszego
paragrafu, wynagrodzenie w wysokosci:

1) .... zt netto za prawidiowo zrealizowany czterogodzinny dyzur, za kazda jedna
osobe zaangazowang do obstugi;

2) w przypadku gdy Teatr oszacuje dyzur jako krétszy niz czterogodzinny
poinformuje Wykonawce, ze do rozliczenia tego dyzuru zastosuje stawke za
roboczogodzine w wysokosci ..... zt netto za jedng roboczogodzine;

3) w przypadku wydtuzenia sie dyzuru za zgoda Teatru zostanie zastosowana

stawka za roboczogodzine w wysokosci ... zt netto za kazdg rozpoczetay
roboczogodzine ponad wynagrodzenie okreSlone w punkcie 1 niniejszego
ustepu;

4) 10 % prowizji od wartosci sprzedazy netto towardw przekazanych przez Teatr;
5) do wynagrodzenia obliczonego zgodnie z puntem 1-4 zostanie doliczony
podatek od towaréw i ustug wedlug wiasciwej stawki wynikajgcej z
obowigzujgcych przepisow.
2.Stawki wynagrodzenia wskazane w ust. 1 sg state i nie podlegajg zmianie w okresie
obowigzywania niniejszej umowy z zastrzezeniem § 4 ust. 7 pkt. 2-4 oraz § 4 ust.
8.
3.Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy, bedzie ptatne przez Teatr z dotu za kazdy
miesigc kalendarzowy w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidtowo
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wystawionej faktury, po zakonczeniu realizacji przedmiotu umowy w danym

miesigcu, przelewem, na rachunek bankowy Wykonawcy.

4.Podstawe do wystawienia faktury obejmujgcej wynagrodzenie za dyzury Personelu
Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1-3, stanowi protokét zrealizowanych w
danym miesigcu dyzurdw oraz roboczogodzin, zaakceptowany przez kierownika
Biura Obstugi Widzow Teatru.

5.Podstawe do wystawienia faktury obejmujgcej prowizje za sprzedaz towardw, o
ktorej mowa w ust. 1 pkt. 4), stanowi miesieczny raport sprzedazy, zaakceptowany
przez kierownika Biura Obstugi Widzéw Teatru.

6.W przypadku odwotania przez Teatr z przyczyn lezacych po stronie Teatru Imprezy
oraz poinformowania o tym Wykonawcy na mniej niz 5 godzin przed rozpoczeciem
Imprezy, Wykonawca zachowuje prawo do wynagrodzenia jak za dyzur wykonany.

7.W przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towardw i ustug,

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2
ust. 3 - 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za
prace,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 roku o pracowniczych
planach kapitatowych

- ktére beda miaty wptyw na koszty wykonania zamodwienia przez Wykonawce,

wynagrodzenie umowne bedzie podlega¢ odpowiedniej modyfikacji, zgodnie z zasadami

okreSlonymi w ust. 8 nizej.

8.Ustala sie nastepujace zasady wprowadzania zmian, o ktérych mowa w ust. 7 pkt 2-
4 powyzej:

1) Wykonawca, w terminie nie diuzszym niz 14 dni od dnia wejScia w zycie
nowych przepisow, moze zwrdci¢ sie do Teatru z wnioskiem o zmiane
wynagrodzenia. Wraz z wnioskiem, Wykonawca bedzie zobowigzany pisemnie
przedstawi¢ Teatrowi szczegdtowg kalkulacje uzasadniajgcg wzrost kosztéw,
wynikajacy ze zmiany konkretnie wskazanych przepisoéw. Jezeli po uptywie 14—
dniowego terminu o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, Wykonawca nie zwrdci
sie do Teatru o zmiane wynagrodzenia, Strony uznajg, iz zmiany przepisdw nie
majg wptywu na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce;

2) Teatr dokona analizy przediozonej kalkulacji w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
od dnia jej otrzymania. Jezeli uzna, ze przedstawiona kalkulacja potwierdza
wzrost kosztow ponoszonych przez Wykonawce, Strony dokonajg zmiany
postanowien niniejszej Umowy w tym zakresie. Jezeli uzna, ze przedstawiona
kalkulacja nie potwierdza wzrostu kosztdow wykonania zamodwienia, w
wysokoSci  zaproponowanej przez Wykonawce, nie wyrazi zgody na
wprowadzenie zmiany, o czym poinformuje Wykonawce, przedstawiajgc
stosowne uzasadnienie. W takiej sytuacji, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
odmowy od Teatru, Wykonawca moze ponownie przedstawi¢ kalkulacje
uzasadniajgcg wzrost kosztéow, z uwzglednieniem uwag Teatru, ktory dokona
jej analizy w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od jej otrzymania, a nastepnie
zastosuje procedure wskazang w niniejszym punkcie;

3) zmiana wynagrodzenia Wykonawcy nastgpi od daty wprowadzenia zmiany w
umowie i moze dotyczy¢ wytgcznie niezrealizowanej czesci umowy.
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9.W przypadku zmiany stawki podatku od towardw i ustug majgcej zastosowanie do
ustug objetych niniejszg umowg, Wykonawca poinformuje o tym fakcie Teatr, oraz
wskaze podstawe prawng zastosowania nowej stawki od podatku od towardw i
ustug.

10.Maksymalne wynagrodzenie nalezne Wykonawcy od Teatru z tytutu prawidiowego
wykonania niniejszej umowy wynosi ..... zt netto. Z chwilg przekroczenia
wynagrodzenia okreslonego w zdaniu pierwszym, umowa ulega rozwigzaniu.

§5

1.Wykonawca ponosi petng i wylgczng odpowiedzialno$¢ materialng za utrate lub
uszkodzenie przedmiotéw oddanych przez uczestnikow Imprez odbywajgcych sie w
Teatrze, na przechowanie do szatni Teatru. W przypadku roszczen uczestnikdw
Imprez w stosunku do Teatru zwigzanych z zagubieniem lub utratg rzeczy
pozostawionych w szatniach, Wykonawca zobowigzuje sie pokryc¢ te roszczenia.

2.Wykonawca ubezpieczy sie na wiasny koszt od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
szkdd wyrzadzonych w ramach wykonywanej dziatalnoSci gospodarczej, w tym z
tytutu skutkow utraty lub uszkodzenia przedmiotéw oddanych przez uczestnikow
Imprez, odbywajgcych sie w Teatrze, na przechowanie do szatni Teatru. Wartos¢
polisy powinna wynosi¢ co najmniej 200 000,- (stownie: dwiescie tysiecy) PLN.
Ubezpieczenie, o ktdrym wyzej mowa, bedzie obejmowac kazdy rok wykonywania
przez Wykonawce ustugi okreslanej niniejszg umowg, zas Wykonawca bedzie w
kazdym roku dostarczaé Teatrowi kopie aktualnej polisy ubezpieczeniowej
niezwtocznie po jej wykupieniu. W przypadku wygasniecia ubezpieczenia, o ktorym
mowa w zd. 1, w trakcie obowigzywania umowy, Wykonawca bedzie zobowigzany
do przediozenia Teatrowi dokumentu potwierdzajgcego zawarcie nowego
ubezpieczenia nie pdzniej niz 14 dni przed wygasnieciem ubezpieczenia
poprzedniego, z tym zastrzezeniem, iz jezeli Wykonawca tego nie zrobi, Teatr
bedzie miat prawo do wypowiedzenie umowy ze skutkiem natychmiastowym.

3.W ramach umowy Teatr udostepni Wykonawcy, dla jego potrzeb zwigzanych z
realizacjg przedmiotowej umowy, jedno pomieszczenie.

§6

1.Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania osdb
dopuszczonych przez niego do obstugi uczestnikdw Imprez jak za dziatania wtasne.
Wykonawca w szczegdlnosci pokryje wszystkie szkody, jakie w zwigzku z
dziataniem tych osob poniesie Teatr, jego pracownicy lub uczestnicy Imprez
odbywajacych sie w Teatrze.

2.W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, Teatr obcigzy
Wykonawce karg umowng w wysokosci 5% wartoSci ustugi brutto w danym
miesigcu, w ktdrym stwierdzono niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy,
niezaleznie od iloSci takich przypadkow. Za nienalezyte wykonanie umowy uznaje
sie w szczegdlnosSci: nieprzestrzeganie przepisow BHP lub ochrony ppoz.,
spOznienie, nieprzestrzeganie harmonogramu przekazanego przez Teatr lub innych
aktdow wewnetrznych obowigzujgcych w Teatrze, niechlujny wyglad, niestosowne
zachowanie, samowolne opuszczenie dyzuru, wykonywanie dyzuru pod wptywem
alkoholu lub $rodkdéw odurzajgcych, niewykonanie zalecenia lub polecenia
Dyrektora, Kierownika Biura Obstugi Widzow lub innej osoby upowaznionej przez
Teatr, przyjmowanie Srodkéw pienieznych od uczestnikow Imprez.
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3.Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Teatr kar umownych z
przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia.

4.Niezaleznie od kary umownej, okreSlonej w ust. 2 wyzej, Teatr moze dochodzi¢
odszkodowania na zasadach ogdlnych, przewidzianych w Kodeksie cywilnym, jezeli
wysokos$¢ poniesionej szkody jest wyzsza niz wartoS¢ kary umownej okreSlonej w
ust. 2 wyzej.

§7

1.Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od 1 kwietnia 2022 roku do
31.08.2024 .
2.Teatr moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym z waznych
powoddw, w szczegdlnosci:
1) w przypadku nieswiadczenia przez Wykonawce ustug w catosci lub czesci;
2) w przypadku nieprzedstawienia Teatrowi kopii waznej polisy, o ktérej mowa
w § 5 ust. 2, lub uchybienia obowigzkowi utrzymania ciggtosci ubezpieczenia;
3) w przypadku co najmniej trzykrotnego stwierdzenia nienalezytego wykonywania
umowy, naliczenia kar umownych z tytutu nienalezytego wykonania umowy,
4) w przypadku powziecia wiadomosci o:
a) wykresleniu Wykonawcy z wiasciwej ewidenciji;
b) otwarciu likwidacji Wykonawcy;
C) zajeciu majatku Wykonawcy w stopniu uniemozliwiajgcym mu realizacje
przedmiotu umowy.

§8

1.Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
2.Wypowiedzenie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3.Wszelkie spory, wynikte w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, beda
rozstrzygane przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla Teatru.
4.W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowg stosuje sie przepisy prawa
polskiego.
5.Korespondencja w sprawach roboczych oraz biezacych dotyczacych niniejszej
umowy powinna mie¢ forme pisemng zlozong w sekretariacie Teatru lub forme
elektroniczng przestang na adres email sekretariat@teatrateneum.pl.
6.Wykonawca wskazuje dane kontaktowe do biezacej korespondencji z Teatrem:
............... , telefon: ........
7.Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa
przeznaczone sg dla Teatru, a jeden dla Wykonawcy,
8.Zatgczniki do umowy stanowigce jej integralng czesc:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) oferta Wykonawcy,
3) poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia ubezpieczenia Wykonawcy od
odpowiedzialnosci cywilne;j.

TEATR WYKONAWCA
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