Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 18
Dyrektora Teatru Ateneum im. Stefana Jaracza w Warszawie z dnia 10 czerwca 2020 roku

ZASADY BEZPIECZENSTWA WYKONYWANIA CZYNNO$CI ZAWODOWYCH W TEATRZE
ATENEUM IM. STEFANA JARACZA W WARSZAWIE W WARUNKACH ZAGROZENIA
KORONAWIRUSEM SaRS-COV-2

l. CZESC OGOLNA

W celu zapobiegania rozprzestrzeniania sie zakazen koronawirusem SaRS-COV-2, Dyrektor
Ateneum im. Stefana Jaracza w Warszawie (dalej: Teatr), majac na wzgledzie w szczegblnosci
bezpieczenstwo pracownikdw, zobowigzuje wszystkich pracownikéw Teatru, a takze
wspotpracownikéw Teatru $wiadczgcych ustugi w siedzibie Teatru do bezwzglednego
stosowania przedmiotowych wytycznych.
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Zasady ogélne

1. Kazdy z pracownikéw oraz wspotpracownikow Teatru zobowigzany jest przestrzegaé zasad
ustalonych niniejszymi postanowieniami, jak réwniez przekazywane na biezgco przez
przetozonych lub inne upowaznione osoby.

2. Kierownicy poszczegdlnych dziatéw zobowigzani sg zwracac szczegdlng uwage na stan zdrowia
0s6b przebywajacych na terenie Teatru, reagujgc w kazdym przypadku stosownie do
okolicznoéci z zachowaniem zasad wtasnego bezpieczenstwa.

3. Kierownicy poszczegolnych dziatéw sg zobowigzani w okresie stanu epidemii organizowac prace
w taki sposob, aby zabezpieczy¢ ciggtos¢ funkcjonowania zaktadu pracy, w szczegdlnosci poprzez
wprowadzenie pracy rotacyjnej w siedzibie Teatru, ograniczenia przebywania na terenie zakfadu
pracy pracownikéw poza niezbednym minimum.

4. Zwraca sie szczegdlng uwage na koniecznos$é:

1) regularnego i doktadnego mycia rak przez minimum 30 sekund, z uzyciem mydta oraz
dezynfekcji z uzyciem $rodkéw dezynfekujgcych,

2) dbatosci o wtasciwa higiene uktadu oddechowego w miejscach pracy (sprawdz czy pojemniki
na odpady sg zamkniete, korzystaj z udostepnionych recznikéw papierowych lub chusteczek),
a takze poza Teatrem (unikaj przebywania w towarzystwie osoby kaszlgcej, kichajgcej,
majacej katar);

3) sprawdzania wiadomoéci dotyczgcych sytuacji biezacej tylko u wiarygodnych zrddet:

a) Gtowny Inspektor Sanitarny https://gis.gov.p!

b) Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego — Parnistwowy Zakfad Higieny https://www.pzh.gov.pl

c) Ministerstwo Zdrowia www.gov.pl/koronawirus.

§2

Srodki ochrony indywidualnej

1. Teatr zapewnia pracownikom nastepujace $rodki ochrony:
1) mydfo o wtasciwosciach antybakteryjnych w toaletach;
2) $rodki do dezynfekcji rgk na bazie minimum 60% alkoholu, w szczegélnosci w
toaletach, kasach biletowych, portierni, garderobach, pomieszczeniach
charakteryzatorskich, salach prob;



3) maseczki jedno lub wielorazowe lub przytbice oraz rekawiczki jednorazowe dla
pracownikéw, gdy majg stycznos¢ z osobami z zewnatrz lub sg zobowigzane na
mocy postanowieri niniejszych Zasad do wykonywania czynnoéci zawodowych z
zastonietymi ustami i nosem;

4) S$rodki do dezynfekcji elementéw $rodowiska pracy — blatéw, klamek, poreczy,
wyposazenia technicznego np. wspélne drukarki i kopiarki;

5) odrebne, zamykane i oznaczone kosze wyposazone w worki na zuzyte maseczki
jednorazowe oraz rekawiczki jednorazowe co najmniej w pomieszczeniach, w
ktérych obstugiwani sg interesanci.

Teatr zobowigzuje wspétpracownikéw we wiasnym zakresie oraz wykonawcéw do wyposazenia
0s6b za pomoca ktérych realizuje ustugi w siedzibie Teatru w $rodki ochrony okreélone w ust. 1
pkt. 3) niniejszego paragrafu.

Dopuszczalne jest korzystanie przez osoby zobowigzane na podstawie postanowien niniejszych
Zasad do wykonywania zadan w maseczkach z wtasnych maseczek wielokrotnego uzytku lub
rekawiczek wielorazowych po niezbednej dezynfekcji (dezynfekcja jest wykonywana przez
pranie w min. temperaturze 60 stopni, prasowanie lub obustronne odkazanie ptynem
dezynfekujgcy).

W pomieszczeniu portierni Teatr udostepnia bezdotykowy termometr w celu umozliwienia
dokonania pomiaru temperatury u osoby, ktérej stan zdrowia budzi watpliwosci.

Pomiar wykonywany jest w maseczce i rekawiczkach przez osobe upowazniong przez Teatr, np.
pracownik ochrony. Pomiary temperatury nie podlegajg archiwizacji.

Pracownicy ochrony s zobowigzani do regularnego dezynfekowania termometru. Dezynfekcji
nalezy dokona¢ w rekawiczkach jednorazowych.

W przypadku, gdy temperatura osoby kontrolowanej przekracza 38 C, osoba dokonujaca
kontroli jest zobowigzana niezwtocznie skontaktowac sie telefonicznie z przetozonym osoby
poddanej kontroli lub osoba nadzorujacg swiadczenie ustug osoby poddanej kontroli.

§3
Dziatania prewencyjne

Do pomieszczer Teatru osoby zobowigzane do stosowania niniejszych Zasad moga wejé¢ jedynie
po zdezynfekowaniu rak z uzyciem srodka dezynfekujacego. Zauwazone nieprzestrzeganie
postanowienia niniejszego ustepu wymaga zgtoszenia do koordynatora do spraw
bezpieczenstwa sanitarnego.

W trakcie przebywania na terenie Teatru nalezy regularnie i doktadnie my¢ rece. Na terenie
Teatru rozmieszczone zostaty dozowniki z ptynem do dezynfekcji. Za kontrole ich napetnienia
oraz rozmieszczenie odpowiada Kierownik Dziatu Administracji, ktéremu nalezy przekazywac na
biezgco wszelkie istotne uwagi w tym zakresie.

Wejscie do pomieszczen Teatru dla 0séb trzecich podlega — do odwotania - ograniczeniu do
sytuacji niezbednych dla utrzymania ciggtosci pracy zaktadu. Odmienne zasady dotyczg wstepu
0s0b trzecich do pomieszczen kas teatralnych, ktdre zostaty wskazane w §12 niniejszych Zasad.
Jezeli wejscie osoby trzeciej jest niezbedne, osoba odpowiadajgca za wizyte jest zobowigzana do
poinformowania o koniecznosci stosowania niniejszych Zasad.

Zabrania sie przebywania na terenie zaktadu osobom znajdujgcym sie w stanie podwyzszonej
temperatury ciata (powyzej 38 C), kichajgcym, z objawami kaszlu, kataru, ogélnego ostabienia
lub innymi charakterystycznymi dla infekcji wirusowych.

Wprowadza sie ograniczenie przemieszczania sie pracownikéw/wspétpracownikéw pomiedzy
pomieszczeniami innymi niz wyznaczone do $wiadczenia przez nich pracy/ustug.
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Sprawy nie wymagajace bezpos$redniego kontaktu na miejscu, nalezy zatatwiaé telefonicznie lub
za pomocg poczty elektronicznej.

W pomieszczeniach Teatru, w ktérych $wiadczona jest praca lub ustugi, stanowiska pracy sa
rozmieszczone w ten sposdb, aby zapewni¢ co najmniej 1,5 m odstepu pomiedzy osobami. W
przypadku, gdy nie jest mozliwe zapewnienie odstepu, o ktérym mowa powyzej, pracownicy
wykonujacy prace s zobowigzani do zastaniania ust i nosa maseczka ochronna lub przytbicg
udostepniong przez pracodawce.

Pomieszczenia powinny by¢ regularnie wietrzone w trakcie pobytu w nich pracownikéw lub
wspotpracownikow.

Obowigzek zastaniania ust i nosa maseczkg ochronng lub przytbicg oraz uzywanie
jednorazowych rekawiczek ochronnych obowigzuje na wszystkich stanowiskach zwigzanych z
obstugg 0s6b z zewnatrz, tj. interesantéw, klientéw i 0séb trzecich, np. listonoszy, kurieréw, w
szczegblnosci w portierni, kasach teatralnych i w sekretariacie.

W pomieszczeniach biurowych nalezy przeprowadzaé regularnie dezynfekcje urzadzen
biurowych — klawiatura, myszka, ekran monitora, drukarki, aparaty telefoniczne itp. za pomoca
dostarczonego $rodka dezynfekujgcego oraz $ciereczek do utrzymywania czystosci. Dziatania te
podejmowana beda przez pracownikéw/wspétpracownikéw korzystajgcych z udostepnionych
sprzgtow biurowych, obowigzkowo po zakoriczeniu korzystania z danego urzadzenia.
Pomieszczenia przeznaczone do organizacji spotkarn powinny zosta¢ poddane ocenie pod
wzgledem maksymalnej liczby os6b mogacych w nich przebywaé jednoczeénie, tak aby zachowa¢
minimum 4m? dla kazdej osoby.

W przypadku korzystania z windy zaleca sie korzystanie z maseczek i ograniczenie oséb
jednoczesnie korzystajacych do maksymalnie dwdch.

W celu utrzymania ciggtosci funkcjonowania Teatru dopuszcza sie prace zdalng pracownikéw
biurowych na mocy indywidualnego polecenia stuzbowego. Decyzje indywidualne podejmuje
bezposredni przetozony pracownika po uzgodnieniu z Dyrektorem.

84
Koordynator do spraw bezpieczeristwa sanitarnego

Funkcje koordynatora do spraw bezpieczeristwa sanitarnego petni Kierownik Administracji.
Koordynatora do spraw bezpieczeristwa sanitarnego wspomagaja: Kierownik Techniczny w
odniesieniu do pracownikéw pionu technicznego oraz koordynator pracy artystycznej w
odniesieniu do pionu artystycznego, tj. aktoréw i realizatoréw spektakli lub innych wydarzen
artystycznych.

Zakres obowigzkéw koordynatora do spraw bezpieczenstwa sanitarnego obejmuje nastepujgce
zadania:

1) dbanie o przestrzeganie procedur przez osoby zobowigzane (w szczegdlnosci
zachowanie dystansu spotecznego, noszenie maseczek, dezynfekcja rak, unikanie
skupisk) z pomocg 0s6b do tego wyznaczonych, o ktdrych mowa w ust. 1 powyzej;

2) nadzér nad dystrybucjg i uzupetnianie zasobéw ptynéw dezynfekujacych w
pomieszczeniach do tego wskazanych, w szczegdlnosci: w toaletach, portierni, kasach,
salach préb, garderobach, pomieszczeniach charakteryzatorskich, i jednorazowych
$rodkdw ochrony osobistej jak maseczki dla o0séb uczestniczacych w zajeciach
artystycznych lub dla oséb obstugujacych interesantow;

3) monitorowanie pomieszczer w celu wskazania powierzchni do dezynfekcji personelowi
sprzatajagcemu oraz nadzorem nad podjetymi dziataniami;




4) komunikacja z pracownikami lub wspétpracownikami dotyczaca obowigzujgcych
procedur w razie zgtoszenia takiej potrzeby;

5) zapewnienie w razie potrzeby kontaktu ze stuzbami medycznymi i powiatowa stacja
sanitarno-epidemiologiczng.

3. Osoby odpowiedzialne za koordynacje pracy odpowiednio dla danego pionu sg zobowigzane do:

1) dbania o przestrzeganie procedur przez osoby uczestniczgce w zajeciach artystycznych
podlegajace ich koordynacji (w szczegdlnoéci zachowanie dystansu spotecznego,
noszenie maseczek, dezynfekcja rak, unikanie skupisk);

2) reagowania na kazdy przypadek nieprzestrzegania niniejszych Zasad;

3) zgtaszania uporczywego lub powtarzajgcego sie nieprzestrzegania niniejszych Zasad
koordynatorowi do spraw bezpieczeristwa sanitarnego;

4) monitorowanie sytuacji, pomieszczer,, w ktérych odbywaja sie proby lub nagrania oraz
wskazywanie powierzchni do dezynfekcii;

5) prowadzenie wykazu oséb dopuszczonych do zaje¢ artystycznych podlegajgcych ich
koordynacji;

6) zebranie pisemnych o$wiadczei od oséb podlegajacych koordynacji ich pracy i
przekazania ich do koordynatora do spraw bezpieczeristwa sanitarnego.

4. Dyrektor na czas nieobecnosci Koordynatora do spraw sanitarnych wyznaczy osobe zastepujaca.

§5

Plan postepowania na wypadek obecnoéci w Teatrze osoby z objawami koronawirusa SARS-CoV-2

1.

a)

W przypadku zaobserwowania u siebie lub innej osoby przebywajacej w pomieszczeniach
Teatru objawdw takich jak gorgczka, kaszel, dusznos¢, problem z oddychaniem, nalezy
zatozy¢ maseczke lub przytbice, poinformowac o tym tylko bezposéredniego przetozonego,
zachowujac od niego dystans nie mniejszy niz 2 m.

Bezposredni przetozony wskazuje osobie z objawami miejsce, do ktérego ma sie obowiazek
udac, tj. wyznaczony przez Dyrektora pokéj odizolowany i oznakowany jako izolatka,
wyposazony w miejsce do siedzenia/lezenia, telefon, pojemnik zawierajacy dodatkowe
rekawiczki, ptyn do dezynfekciji, maseczki, butelka z wodg. Jezeli osoba ta nie wymaga
podjecia akcji ratunkowej pozostawia sie ja w pomieszczeniu, a nastepnie nalezy zawiadomi¢
telefonicznie:

stacje sanitarno-epidemiologiczng dzwoniac na nr telefonu 606 10 80 40 lub 502 171 171,

b) Dyrektora.

W dalszej kolejnoéci nalezy postepowacé zgodnie z otrzymanymi wskazéwkami, zawsze w
pierwszej kolejnosci majac na uwadze zdrowie i zycie ludzi.

Nalezy kierowac sig zasadg izolowania chorego i maksymalnego ograniczenia kontaktu z innymi
osobami znajdujgcymi sie na terenie zakfadu.

3.

Na wypadek zaistnienia zachorowania osoby przebywajacej na terenie zaktadu
koronawirusem SARS-CoV-2, w celu utrzymania ciggtoéci pracy zaktadu nalezy dokonaé
dezynfekcji wszystkich pomieszczen, w ktérych przebywata osoba zakazona.

Decyzjg o czasowym wytaczeniu poszczeg6lnych pomieszczen z uzytkowania na skutek
okolicznodci, o ktérych mowa powyzej podejmuje Dyrektor po konsultacji ze specjalistg ds. )
BHP.



5. Dezynfekcja moze zosta¢ wykonana wytacznie przez osoby, ktore zostang wyposazone w
srodki ochrony przewidziane na tg okolicznoé¢ i przeszkolone w tym zakresie. Dziatania moga
zostac podjete wytgcznie po decyzji Dyrektora.

6. Wznowienie pracy w wytaczonych pomieszczeniach moze nastapic wyfgcznie na podstawie
decyzji Dyrektora.

1. ZASADY PRACY ARTYSTYCZNEJ PODCZAS PROB

§6
Ogdlne zasady bezpieczeristwa w zwigzku z praca artystyczng

1. Kazda z osOb uczestniczacych w prébach lub nagraniach w Teatrze jest osobiécie
odpowiedzialna za przestrzeganie zasad bezpieczedstwa w celu przeciwdziatania
rozprzestrzenianiu sie wirusa SARS-CoV-2 przez:

1) udziat w wywiadzie o stanie zdrowia, w szczegdInosci o braku wystepowania objawéw
wskazujacych na chorobe zakaing u siebie, odbywaniu obowiagzkowej izolacji lub
kwarantanny, zamieszkiwaniu z osoba, ktéra jest poddana obowigzkowej izolacji lub
kwarantannie oraz o braku kontaktu z osobg podejrzana o zakazenie, zachorowanie lub
skierowang do izolacji poprzez wypetnienie oéwiadczenia wedtug formularza
stanowigcego zatacznik do niniejszych Zasad przed rozpoczeciem pierwszej wyznaczonej
dla danej osoby préby lub nagrania w stanie epidemii, oraz aktualizacja udzielonych
informacji;

2) rezygnacjg z udziatu w wyznaczonych prébach lub nagraniach w przypadku pojawienia
si¢ symptomdéw choroby wirusowej, tj. w stanie podwyzszonej temperatury ciata
(powyiszej 37,4 C), z objawami kaszlu, kataru, dusznosci, béli miesni, silnego ogdlnego
ostabienia lub innymi charakterystycznymi dla infekcji wirusowych, przy czym rezygnacja
wymaga uprzedniego powiadomienia przetozonego, a nastepnie zlozenia
odpowiedniego zaswiadczenia lekarskiego;

3) rezygnacje z udziatu w wyznaczonych prébach lub nagraniach w przypadku odbywania
obowigzkowej izolacji lub kwarantanny, zamieszkiwania z osobg, ktéra jest poddana
obowigzkowej izolacji lub kwarantannie lub kontaktu z osobg podejrzang o zakazenie,
zachorowanie lub skierowang do izolacji, przy czym rezygnacja wymaga uprzedniego
powiadomienia przetozonego, a nastepnie zioienia odpowiedniego zaéwiadczenia
wydanego przez stuzby sanitarne;

4) niezwtoczne poinformowanie bezposredniego przetozonego o pojawieniu sie u siebie lub
innej osoby uczestniczacej w prébach lub nagraniach symptoméw choroby wirusowej;

5) czeste mycie rak woda z mydtem przez minimum 30 sekund, co najmniej kazdorazowo
po przyjsciu do siedziby Teatru oraz bezposrednio przed rozpoczeciem préb lub nagran,
réwniez po przerwie;

6) dezynfekowanie rak $rodkami dezynfekujacymi, zabezpieczonymi na specjalnych
stanowiskach, co najmniej kazdorazowo po przyjsciu do siedziby Teatru oraz przed
kazdorazowym wejéciem do pomieszczer, w ktérych odbywajg sie préby lub nagrania
oraz okresowo podczas préb lub nagran;

7) przestrzeganie zasad dystansu spotecznego (utrzymywanie stosownego odstepu — co
najmniej 1,5 m), jezeli jest to mozliwe ze wzgledu na charakter wykonywanych zadar, a
w sytuacji gdy nie jest to mozliwe — stosowanie srodkéw ochrony osobistej zgodnie z
niniejszymi Zasadami;




8) w przypadku niemoznosci zachowania dystansu spotecznego - stosowanie $rodkéw
ochrony osobistej, w tym zakrywanie ust i nosa (moga to by¢ np. elementy odziezy,
maski, przytbice), zmienianych zgodnie z zaleceniami producenta; o ile nie uniemozliwia
to skutecznego wykonywania zadan i obowigzkéw;

9) ograniczanie kontaktu fizycznego (unikanie usciskéw, podawania reki, etc.);

10) wyrzucania $rodkéw ochrony jednorazowej typu: maseczki, rekawiczki do
oznaczonego kosza na $mieci;

11) przychodzenie do siedziby Teatru zgodnie z wyznaczonym harmonogramem, bez
0s6b towarzyszacych;

12) opuszczenie przez aktoréw siedziby Teatru niezwlocznie po zakoriczeniu préby lub
nagrania;

13) stosowanie sie do poleceri oséb odpowiedzialnych za koordynacje pracy oraz
koordynatora do spraw bezpieczeristwa sanitarnego.

Dopuszcza sig mozliwos¢ pracy indywidualnej aktoréw w salach préb Teatru pod
warunkiem zachowania obowiazujacych Zasad po uprzednim zgtoszeniu do koordynatora
bezpieczeristwa sanitarnego i koordynatora pracy artystycznej zapotrzebowania na
skorzystanie z Sali.

§7
Srodki ochrony indywidualnej podczas préb oraz nagran

Zaleca sig, aby wszystkie osoby biorgce udziat w prébach lub nagraniach (z zastrzezeniem
punktu 2), z wytgczeniem aktoréw, wykonywaty czynnosci w maseczkach lub przytbicach,
o ile nie uniemozliwia im to skutecznego wykonywania ich zadan i obowigzkéw - nalezy
jednak wtedy zachowac szczegdIng ostroznoéé i stosowny mozliwy odstep.

Teatr umiesci w pomieszczeniach, w ktérych odbywaja sie préby lub nagrania, ptyny do
dezynfekcji rak w miejscu powszechnie dostepnym oraz w strefach szczegdlnej dbatosci o
higieng (charakteryzatornie, garderoby, perukarnia, pomieszczenia dla obstugi
technicznej). Dozowniki z ptynami bedg uzupetniane na biezaco oraz czytelnie oznaczone.

Rekawiczki s3 wymagane dla pracownikéw obstugi technicznej wykonujacych czynnosci
zwigzane z proba lub nagraniem, charakteryzatorami, fryzjerami oraz garderobianymi, o
ile nie uniemozliwia to skutecznego wykonywania zadan i obowigzkéw.

Obowiazuje podwyiszony poziom zabezpieczen zastosowany do aktoréw, co oznacza, 7e
wszystkie osoby, ktérzy z nimi sie stykajg powinni nosi¢ w ich obecnosci maseczki oraz
dezynfekowac rece przed bezposrednim kontaktem.

Stosowanie srodkéw ochrony przy czynnosciach charakteryzacji, czesania oraz kostiumach
jest regulowane odrebnie ponizej.

§8
Organizacja przestrzeni, w ktorej odbywaja sie préby oraz nagrania

1. Pomieszczenia, w ktérych odbywaja sie préby oraz nagrania powinny mie¢ odpowiednio
duzg powierzchnie z uwagi na potrzebe zachowania zwiekszonego dystansu pomiedzy
osobami w nich uczestniczgcymi.

2. Obowigzuje maksymalne ograniczenie liczby os6b uczestniczacych w prébach oraz
nagraniach wytgcznie do osdb niezbednych. Przed kazdym pomieszczeniem widnie¢
bedzie informacja o maksymalnej liczbie osob, ktére mogg przebywaé w tym samym




10.

11.

Czasie w danym pomieszczeniu. Na jedng osobe powinno przypada¢é min. 4m2
powierzchni.

Decyzje w sprawie liczby 0séb uczestniczacych w prébach oraz nagraniach kazdorazowo
podejmuje w pionie artystycznym — Zastepca Dyrektora ds. Artystycznych oraz w pionie
technicznym — Kierownik Techniczny, po konsultacji z Dyrektorem, biorgc pod uwage
charakter zajec i pomieszczenia, w ktérym maja sie one odby¢.

Rozmieszczenie oséb na zajeciach artystycznych musi odbywac sie w taki sposob, aby nie
tworzyly sig zgromadzenia; odlegto$¢ pomiedzy osobami powinna wynosié¢ nie mniej niz
1,5 m. Zasada ta nie dotyczy artystdw podczas realizacji powierzonych zadan
artystycznych wymagajacych zmniejszenia dystansu.

W trakcie prac na scenie np. ustawieri technicznych, zmian dekoracji, obecne moga by¢
wytacznie osoby wykonujace niezbedne prace z zachowaniem érodkéw ochrony
indywidualnej.

Zakazuje sie przebywania os6b nieupowaznionych w pomieszczeniach, w ktérych
odbywaja sig préby lub nagrania.

Pomieszczenia, w ktérych odbywaja sie préby lub nagrania bedy regularne
wentylowane — zaréwno poprzez otwarcie okien, jezeli pomieszczenie je posiada, jak i
mechaniczne wentylatory.

Pomieszczenia wraz ze znajdujgcymi sig¢ w nich wszystkimi powierzchniami roboczymi i
narazonymi na dotyk (np. blaty, miejsca siedzace, klamki drzwi, klamki okien, itp.) beda
dezynfekowane $rodkiem zawierajgcym minimum 60% alkoholu przez personel
sprzatajacy.

Kazdorazowo po dezynfekcji garderdb oraz toalet bedzie sporzadzony protokét o jej
wykonaniu wraz z datg i godzing po$wiadczony podpisem osoby, ktéra takiej dezynfekcji
dokonata.

Srodki do dezynfekcji powyzszych powierzchni 53 udostgpniane w celu umozliwienia
dokonania dezynfekcji w miare potrzeb przez osoby korzystajgce z pomieszczen.

Z pomieszczeni, w ktérych odbywaja sie zajecia artystyczne, nalezy usunaé przedmioty i
sprzety, ktérych nie mozna skutecznie umyé, upraé lub dezynfekowac.

§9
Charakteryzacja i czesanie

Dla  kazdego aktora zostanie przygotowany indywidualny zestaw do
charakteryzacji/czesania przechowywany w zamknietym opakowaniu i oznaczony jego
imieniem i nazwiskiem.

Zaleca sig, aby w miare moizliwosci aktorzy dokonywali samodzielnej
charakteryzacji/czesania uzywajac indywidualnego zestawu przygotowanego przez
Teatr.

Osoby wykonujgce charakteryzacje/czesanie s3 obowigzane wykonywaé prace w
rekawiczkach oraz w maseczkach/przytbicach, przy czym po kazdej charakteryzowanej
osobie rekawiczki powinny byé zdezynfekowane lub zmienione.

Obowigzkowe jest mycie rak lub dezynfekcja przed i po sesji charakteryzacji/czesania
zarébwno przez osobe wykonujgcg charakteryzacje/czesanie jak i osobe poddawana
charakteryzacji/czesaniu.




Poszczegllne osoby bedg charakteryzowane/czesane w osobnej przestrzeni z
zapewnieniem odstepu co najmniej jednego stanowiska pomiedzy charakteryzowanymi
osobami, zgodnie z ustalonym grafikiem.

Wymagana jest $cista wspétpraca miedzy charakteryzatorami/ fryzjerami oraz aktorami
w celu osiggniecia zamierzonych efektdw z zachowaniem przestrzegania procedur.

Kazde stanowisko po zakoriczonej charakteryzacji/czesaniu (blaty, miejsca siedzace) oraz
urzadzenia stuzgce do charakteryzacji/czesania powinny zosta¢ zdezynfekowane
$rodkiem dezynfekujgcym zawierajacym co najmniej 60% alkoholu przez osobe
wykonujgcg charakteryzacje/czesanie.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszych zasadach, nalezy odpowiednio stosowaé
wytyczne Gtéwnego Inspektora Sanitarnego odnoszace sig do salonu fryzjerskiego i
salonu kosmetycznego w zaleznoéci od wykonywanych ustug w zakresie w jakim
charakter wykonywanych czynnoéci pozwala na ich zastosowanie.

Osoby z ekipy sprzatajacej odpowiedzialne za higiene i dezynfekcje pomieszczen
charakteryzatorskich, perukarskich i garderéb, sa zobowigzane do szczegdlnej dbatosci w
tym zakresie o te pomieszczenia.

§10
Kostiumy

Styczno$c z kostiumami (przenoszenie, wycigganie z pokrowcéw, etc.) moga mie¢ tylko
garderobiane.

Jesli to mozliwe aktorzy powinni zrezygnowac z asysty przy zaktadaniu kostiumodw.

Garderobiane podczas pracy z aktorami s3 obowigzane wykonywaé prace w
maseczkach/przytbicach oraz w rekawiczkach, o ile nie uniemozliwia to skutecznego
wykonywania zadari i obowiazkdw (np. podczas szybkich przebiérek).

Kostiumy powinny by¢ przechowywane w indywidualnych pokrowcach, prane i
prasowane w odpowiednich temperaturach.

Bizuteria i okulary powinny by¢ poddawane dezynfekcji po kazdym uzyciu przez
garderobiane.

Przestrzet umozliwiajgca przebieranie sie aktoréw, w tym w szczegdlnoéci garderoby,
zostanie zorganizowana z zachowaniem stosownego dystansu.

Wymagane jest mycie rak i dezynfekcja przed i po ubieraniu/rozbieraniu aktora przez
garderobiang i aktora.

Wymagana jest Scista wspétpraca miedzy osobami odpowiedzialnymi za kostiumy oraz
artystami w celu osiggnigcia zamierzonych efektéw z zachowaniem przestrzegania
procedur.

§11
Rekwizyty i sprzet techniczny

Obowigzkowa jest dezynfekcja dekoracji oraz rekwizytéw po kazdym uzyciu oraz
bezpieczne przechowywanie rekwizytéw pomiedzy prébami lub nagraniami. Za
dezynfekcje odpowiedzialny jest rekwizytor, a jego prace nadzoruje kierownik
techniczny.

Dla kazdego aktora zostanie przygotowany mikroport do indywidualnego uzytku, ktéry
bedzie przechowywany w zamknigtym opakowaniu i oznaczony indywidualnie. -




Dezynfekcja sprzetu ,na uzytek osobisty”, w tym mikroporty powinna by¢ prowadzona
na biezaco po zakonczeniu zajeé artystycznych w danym dniu przez osobe
odpowiedzialng za wydanie sprzetu ,na uzytek osobisty”.

Sprzgt techniczny inny niz wskazany w punkcie 2 i 3 uzywany podczas zajeé
artystycznych powinien by¢ dezynfekowany po prébie lub nagraniu albo po zakoriczeniu
uzywania sprzetu przez dang osobe w danym cyklu préb lub nagran.

Zasady szczegdlne obowiazujace w kasach teatralnych
§12
Kasy teatralne w czasie epidemii

Kasy teatralne udostepnione interesantom maja czynne jedno stanowisko.

Stanowisko kasy teatralnej wyposazone jest w $rodki do dezynfekcji przeznaczone do
uzytku os6b z zewnatrz przebywajgcych w kasie teatralne;.

Obstuga interesantéw jest dokonywana pojedynczo.

Nalezy odmowi¢ wejécia do obstugi osobie, kt6ra nie ma zastonietych ust i nosa.

Kasjer obstuguje interesanta majac zastonigte usta i nos maseczka ochronng lub przytbicg
w rekawiczkach ochronnych udostepnionych przez pracodawce oraz zachowujac
szczegdlng ostroznosé.

Lada oraz terminal do obstugi ptatnosci kartg wymagaja regularnego dezynfekowania
przez kasjera udostepnionymi przez pracodawce $rodkami do dezynfekcji.
Pomieszczenia kas teatralnych wymagaja regularnego wietrzenia w godzinach otwarcia
do obstugi interesantéw.

Informacja o zasadach obstugi interesantdw jest wywieszana w miejscu widocznym z
zewnatrz.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§13

Odpowiedzialno$¢ za nieprzestrzeganie niniejszych Zasad

1. Nieprzestrzeganie wytycznych przez pracownikéw skutkowaé bedzie odpowiedzialnoscig

porzadkowg okreslong w art. 108 i nastepnych ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy. W przypadku Swiadomego nieprzestrzegania wytycznych albo niestosowania sie do
poleceri przetozonego wydawanych w zwigzku z wdrozonymi wytycznymi, bedzie to
traktowane jako naruszenie obowigzkéw pracowniczych, ktére moze skutkowaé
rozwigzaniem umowy o prace.

2. Nieprzestrzeganie wytycznych przez wspdtpracownikéw skutkowaé bedzie

odpowiedzialnoscia cywilng z tytutu nienalezytego wykonywania umowy okreslong w
przepisach ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenianr ___ z dnia

OSWIADCZENIE O ZDOLNOSCI DO WYKONAWANIA CZYNNOSCI ZAWODOWYCH
W TEATRZE ATENEUM IM. STEFANA JARACZA W WARSZAWIE

W zwigzku z tym, ze bedzie Pan/Pani wykonywaé czynnosci zawodowe w Teatrze Ateneum im.
Stefana Jaracza w Warszawie, w celu ochrony Twojego zdrowia oraz wszystkich cztonkéw zespotu
Teatru, Teatr prosi o wypetnienie tego oéwiadczenia. Podanie zawartych w nim danych pozwoli
Teatrowi na zebranie niezbednych informacji do dziatan prewencyjnych oraz szybkiego reagowania,
gdyby podczas realizacji czynnoéci zawodowych doszto do narazenia Pana/Pani lub innych
cztonkdw zespotu na kontakt z osobg chora lub narazong na zakazenie. Dlatego bardzo wazne jest
to, aby dokfadnie wypetni¢ w oswiadczeniu kazde pole. Twoje dane beda zabezpieczone zgodnie z
RODO i uzyte jedynie do ochrony zdrowia publicznego.

Ja, nizej podpisany

Oswiadczam, ze w okresie ostatnich 14 dni, poprzedzajgcych ztozenie o$wiadczenia:

Nie stwierdzono u mnie zarazenia / zakazenia wirusem SARS — CoV — Z:

Nie zostatem/am poddany/a obligatoryjnej kwarantannie zwigzanej z podejrzeniem zarazenia /
zakazenia wirusem SARS —CoV —2;

Nie przebywatem/am w bezposrednim kontakcie z osobami, wobec ktérych wystgpity okolicznosci
wskazane w punktach 1 lub2 powyzej;

Nie wystapity u mnie nastepujgce objawy chorobowe takie jak:

goraczka,

kaszel,

dusznosci,

béle miesniowe,

brak powonienia i smaku,

nadzwyczajne zmeczenie.

Majgc na uwadze bezpieczenstwo swoje i innych oséb wykonujgcych czynnosci zawodowe w
Teatrze Ateneum im. Stefana Jaracza w Warszawie, zobowigzuje sie:

- W przypadku stwierdzenia wystapienia u mnie objawéw chorobowych o ktérych mowa w punkcie 4

powyzej powstrzymac sig od wykonywania czynnosci zawodowych oraz niezwiocznie zgfosi¢ do
osoby wyznaczonej do koordynacji moich czynnosci;

Poddawac sig¢ badaniom temperatury ciata zgodnie z postanowieniami Zasad;

Przestrzegac Zasad bezpieczeristwa obowigzujgcych podczas wykonywania czynnosci zawodowych
w Teatrze Ateneum im. Stefana Jaracza w Warszawie w zwigzku z przeciwdziataniem
rozprzestrzenianiu sie wirusa SARS-CoV-2;

Niezwtocznie informowac o wystgpieniu ktérejkolwiek z okolicznosci wskazanych w czesci Il punkty
1-4 osobe wyznaczong do koordynacji moich czynnosci.

.................................................. /

)
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KLAUZULA INFORMACYJNA

1. Administrator Danych. Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o celach i $rodkach przetwarzania
danych osobowych jest Teatr Ateneum im. Stefana Jaracza w Warszawie, ul. Jaracza 2, 00-378 Warszawa,
w dalszej czedci zwany jako TA.

2. Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych. W sprawach zwigzanych z ochrona danych
mozna sig z nami skontaktowaé pod adresem naszego inspektora ochrony danych, e-mail:
iod@teatrateneum.pl lub pod adresem Teatr Ateneum im. Stefana Jaracza w Warszawie, ul. Jaracza 2, 00-
378 Warszawa.

3. Cele oraz podstawy prawne przetwarzania Pani/Pana danych osobowych. TA zbiera i przetwarza dane
osobowe w zwigzku z sytuacjy epidemiologiczng spowodowana COVID-19 w celu zapobiegania,
przeciwdziatania i zwalczania COVID-19 w tym informowania uprawnionych stuzb epidemiologicznych o
wystapieniu zarazenia lub zagrozenia takim zakazeniem oraz celem kontaktu w sprawach tym zwigzanych.
Pani/Pana dane osobowe s3 przetwarzane w tym celu na podstawie wytycznych i zaleceri Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego wydanych w zwigzku z art. art. 8a ust. 5-9 ustawy o Paristwowej Inspekcji
Sanitarnej wprowadzonym art. 17 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwiagzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych oraz w zw. z art, 6 ust. 1 lit. ¢, d, e oraz art. 9 ust. 2 lit. b, g RODO*, a takie na
podstawie art. 9 ust. 2. lit. b RODO w zw. z art. 207 kodeksu pracy, ktére naktadaja na wtadze TA
odpowiedzialnos¢ za bezpieczeristwo i higiene w miejscu pracy, co dotyczy zaréwno pracownikéw TA jak i
0s6b przebywajacych na jego terenie na innej podstawie.

4. Obowigzek podania danych osobowych. Podanie danych stanowi warunek wejscia na teren TA w celu
wykonywania czynnosci zawodowych i jest obligatoryjne.

5. Informacje o odbiorcach Pani/Pana danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢
udostepniane uprawnionym organom panstwowym takim jak Gtéwnemu Inspektoratowi Sanitarnemu i
stuzbom porzgdkowym w zakresie i dla celéw wynikajacych z obowigzujgcych przepiséw prawa.

6. Okresy przetwarzania danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres
niezbedny do realizacji celéw przetwarzania wskazanych w pkt. 3 nie dtuzej jednak niz przez okres dwdch
tygodni od zakoriczenia swiadczenia pracy na rzecz Administratora.

7. Profilowanie oraz zautomatyzowane podejmowanie decyzji. Pani/ Pana dane osobowe nie beda
podlegaty profilowaniu. TA nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych decyzji w przetwarzaniu danych
osobowych.

8. Prawa osoby, ktérej dane dotycza. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przez TA,
przystugujg Pani/Panu nastgpujgce prawa: prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do
uzyskania kopii tych danych, prawo do zadania sprostowania (poprawienia) danych, prawo do zadania
usunigcia danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia zapomnianym”), prawo do zadania ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, prawo do przenoszenia danych do Pani/ Pana lub do innego
administratora danych, prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

W powyzszych uprawnieri moze Pani/Pan skorzystaé poprzez ztozenie wniosku w sposob i na adresy
wskazane na wstepie (Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych).

Zakres kazdego z powyiszych uprawnieri oraz sytuacje, w ktérych Pani/Pan moze z nich skorzystaé, sg
okreslone przepisami prawa. Mozliwo$¢ skorzystania z niektérych z ww. uprawnieri moze by¢ uzalezniona
m.in. od podstaw prawnych, celu lub sposobu ich przetwarzania.

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez TA
Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy obowigzujacego prawa, moze Pani/Pan wnies¢ skarge do
organu nadzorczego — Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. Przekazywanie danych osobowych do podmiotéw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego (,EOG”)
lub organizacji miedzynarodowych. TA nie planuje przekazywaé Pani/Pana danych osobowych do
podmiotéw spoza EOG ani do organizacji miedzynarodowych.

*RODO to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. RODO reguluje kwestie zwigzane z
przetwarzaniem danych osobowych i ma zastosowanie od dnia 25 maja 2018 r. Ponizej znajda Paristwo
informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych.




